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POLITECNICA

INSTRUCCIONES

Las solicitudes se enviaran por correo electrénico a las Secretarias de los Centros correspondientes en el
plazo del 10 de febrero al 10 de marzo de 2025.

A la instancia normalizada, se adjuntara la siguiente documentacion:

e Certificacion académica oficial de los estudios realizados, en la que consten las calificaciones
obtenidas en las asignaturas impartidas, con su correspondiente nota media aprobatoria.

e Programa de las asignaturas aprobadas, en el que conste el contenido y la carga lectiva. Debera estar
sellado y diligenciado por el centro donde se impartié en todas y cada una de sus hojas, detallando los
cursos académicos en los que estuvo vigente.

e Pasaporte, DNI/ NIE. (Los estudiantes extranjeros pueden presentar una certificacion de los Servicios
Consulares de su pais en Espafia, en la que figure su nacionalidad e inscripcion en el Registro Consular)

e Resguardo de haber solicitado plaza.

Una vez remitida la solicitud, junto con la documentacién indicada, el centro le enviara la carta de pago por
el estudio_de la solicitud para su abono. Una vez efectuado debe remitir al centro el resguardo del abono a
la mayor brevedad.

Estos documentos deberan ajustarse a los requisitos siguientes:

*  Seran oficiales, expedidos por las autoridades competentes y legalizados por via diplomatica.

* Para legalizacion de documentos por via diplomatica, deberan ser presentados en todos y cada uno de
los siguientes organismos, por el orden que se cita:

- El Ministerio de Educacion del pais de origen.

- El Ministerio de Asuntos Exteriores del pais donde se expidieron dichos documentos.

- La representacion diplomatica o consular de Espafia en dicho pais.

- La Secciodn de Legalizaciones del Ministerio Espafiol de Asuntos Exteriores, Unién Europea y
Cooperacion (C/ General Pardifias, 55. 28006 Madrid).

Para la legalizacion de los documentos procedentes de los paises acogidos al “Convenio de La Haya”,
los requisitos citados con anterioridad para una legalizacién por via diplomatica seran sustituidos por la
correspondiente apostilla. Este tramite lo efectia la autoridad competente del Estado de donde
procedan los documentos.

Los documentos deberan ir acompafiados, en su caso, de su correspondiente traduccion oficial al castellano,
que podra hacerse:

- Por cualquier representacion diplomatica o consular del Estado espariol en el extranjero.

- Por la representacion diplomatica o consular en Espafa del pais del que es subdito el solicitante
0, en su caso, del de procedencia del documento.

- Por traductor jurado, debidamente autorizado e inscrito en Espafia.

- Por la Oficina de Interpretaciéon de Lenguas del Ministerio espafiol de Asuntos Exteriores.



