PERFIL PLAZA F110044. FACULTAD DE CIENCIAS DE LA ACTIVIDAD FISICA Y DEL DEPORTE.

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos Puntos
jornada Anual @)
€
Administracién C1/20- 11.798,64 € | Art.73 EX11 Conocimientos y experiencia en:
C2/18 L.O.U
Jefe/a Negociado Gestion administrativa y académica (dominio de plataformas, herramientas,
protocolos y normativas) en la Oficina de Relaciones Internacionales de la 2
Jornada partida de Facultad.
mafiana
Idioma Inglés a nivel medio, hablado y escrito (equivalente a B2), que permita
trato fluido y representacion institucional con universidades e instituciones 1
educativas extranjeras (Europa, Asia y América).
Apoyo en la gestiéon administrativa y académica en la tramitacion de becas de
colaboracién, en ofertas de empleo a egresados y en gestion de visitas 1
(jornadas de puertas abiertas).
Funciones administrativas y econdmicas propias de una Unidad de igual 2
categoria o equivalente.
Colaboracién en la gestion de proyectos y actividades propias de una Unidad 1
de igual categoria o equivalente.
Manejo de programas informaticos: bases de datos, hojas de cdlculo vy 1
tratamiento de textos.
Tramitacién de documentos, despacho de correspondencia, archivos vy 1
ficheros.
1

Idioma inglés a nivel basico.

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




