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PREAMBULO

El Consejo de Europa, en su Resolucion del 27 de junio de 2002, defini6 la formacion permanente como
toda aquella «actividad de aprendizaje realizada durante la vida de una persona con el objetivo de mejorar
o ampliar los conocimientos, destrezas y habilidades dentro de una perspectiva personal, civica, social y/o
laboraly. Esta definicion viene a confirmar que, en la sociedad de la informacion y la comunicacion, la
educacion constituyte un elemento estratégico de innovacion y desarrollo productivo, por su clara
implicacion en la revalorizacion del capital humano y en la calidad de vida de los ciudadanos.

En este contexto, tal como establece la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario
en su Titulo I (Funciones del sistema universitario y autonomia de las universidades), son funciones de las
universidades, entre otras, las que recoge el articulo 2: a) la educacion y formacion del estudiantado a través
de la creacion, desarrollo, transmision y evaluacion critica del conocimiento cientifico, tecnologico, social,
humanistico, artistico y cultural, asi como de las capacidades, competencias y habilidades inherentes al
mismo; y b) la preparacion para el ejercicio de actividades profesionales que exijan la aplicacion y
actualizacion de conocimientos y métodos cientificos, tecnoldgicos, sociales, humanisticos, culturales y
para la creacion artistica.

Asi, y de acuerdo a lo establecido en el articulo 3 de la ley, la autonomia de las universidades comprende
la propuesta y determinacion de la estructura y organizacion de la oferta de ensefianzas universitarias
oficiales, asi como de ensefianzas propias universitarias, incluida la formacion a lo largo de la vida; la
elaboracion y aprobacion de planes de estudio conducentes a la obtencion de titulos universitarios oficiales
de Grado o de Master Universitario, o que conduzcan a la obtencion de titulos propios, asi como la oferta
de programas de Doctorado; y la expedicion de los titulos correspondientes a las ensefianzas universitarias
de caréacter oficial, asi como de titulos propios, incluida la formacidén a lo largo de la vida.

Asimismo, la misma ley en su Titulo III (Organizacion de las ensefianzas), establece que la docencia y la
formacion universitarias se estructuran, por una parte, en la docencia oficial con validez y eficacia en todo
el Estado, configurada por los titulos de Grado, Master Universitario y Doctorado, y, por otra parte, en la
articulada en los titulos propios. Sefiala que éstos también podran establecerse conjuntamente entre
universidades y la Administracion Publica, con la finalidad de orientar su contenido a las caracteristicas y
necesidades especificas de determinados colectivos (articulo 6.6), y que la docencia y la formacion
universitarias forman parte del conjunto del sistema educativo, por lo que las Administraciones Publicas,
de acuerdo con sus competencias, garantizaran la interrelacion entre todas las etapas que conforman dicho
sistema especialmente desde la perspectiva de la formacion a lo largo de la vida (articulo 6.7).

Por su parte, el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de
las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, dispone en su Capitulo
VIII (Las ensefianzas propias de las universidades), articulo 36 (las ensefianzas propias universitarias), que
las universidades en uso de su autonomia podran impartir otras ensefianzas conducentes a la
obtencion de otros titulos distintos a los titulos universitarios oficiales, que seran definidos como
titulos propios. La expedicion de estos titulos se realizard del modo que determine la universidad, y
teniendo presente lo establecido en el presente real decreto, sin que en ningtn caso ni su denominacioén ni
el formato en que se elaboren e informen publicamente los correspondientes titulos propios puedan inducir
a confusion con respecto los titulos universitarios oficiales.

Igualmente, tal como sefiala el articulo 37 (La formacion permanente), dentro de los estudios universitarios
propios, la formaciéon permanente estara conformada por una serie de ensefanzas cuya finalidad es
fortalecer la formacion de los ciudadanos y ciudadanas a lo largo de la vida, actualizando y ampliando sus
conocimientos, sus capacidades y sus habilidades generales, especificas o multidisciplinares de los diversos
campos del saber. Este tipo de ensefianzas podra ser impartida por centros o institutos de formacion
permanente, fundaciones universitarias, facultades o escuelas sean propias o adscritas, asi como institutos
de investigacion, a partir de los establecido en los respectivos Estatutos o Normas de organizacion y
funcionamiento de la universidad. Los o6rganos de gobierno de la universidad regularan mediante una
normativa especifica como minimo las condiciones de imparticion, las plazas disponibles, el plan de
estudios, la participacion de profesorado propio de la universidad y del externo, y los precios de dichos
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titulos que, en las universidades publicas, seran aprobados por el Consejo Social. Asimismo, las
universidades en la informacion institucional haran constar expresamente que estos titulos son de formacion
permanente. Estas ensefianzas de formacion permanente podran desarrollarse en la modalidad docente
presencial, hibrida o virtual. Todos los titulos de formacion permanente deberan tener como responsable
como minimo un profesor o una profesora de la universidad en la cual se imparten, pudiendo tener
codirectores o codirectoras de otras universidades, profesionales de reconocido prestigio, personal de
organizaciones sociales y empresariales o entidades, o miembros de otras administraciones. En todo caso,
las universidades deberan diferenciar las ensefianzas de formacién permanente que requieran titulacion
universitaria previa de las que no lo requieran.

Consciente de este contexto normativo, la Universidad Politécnica de Madrid (UPM) ha asumido el reto de
impulsar la adaptacion de sus ensefianzas propias, en la medida en que comparte la conviccion de que
supone una oportunidad historica para profundizar en la calidad de su actividad de formacion y para
responder a las transformaciones de nuestras disciplinas cientificas, artisticas y técnicas y, al tiempo, a las
propias demandas de la sociedad. Por ello, la UPM desea promover una oferta agil y eficaz a las demandas
sociales de formacion avanzada académica y profesional.

Estas ensefianzas propias no podran entrar en competencia ni producir confusién alguna en cuanto
a denominacion y contenido con las ensefianzas universitarias oficiales. No supondran en ningin caso
una disminucion de los recursos humanos y materiales dedicados a las ensefianzas universitarias de
grado, postgrado y doctorado, y complementaran la estructura de nuestra oferta docente.

El prestigio del que goza la UPM, dentro y fuera de nuestras fronteras, y la experiencia acumulada en la
imparticion de esta clase de ensefianzas, hacen imprescindible actualizar nuestra oferta, contemplando un
mayor grado de exigencia y calidad en términos académicos y de gestion administrativa, de manera que la
formacion en este ambito constituya una de las sefias de identidad de la nuestra universidad. La comunidad
universitaria en su conjunto debera comprometerse en el objetivo de elaborar una oferta de excelencia y
para que la UPM siga siendo una institucion de referencia para todos aquellos que apuestan por la formacion
permanente a lo largo de toda la vida.

En consecuencia, el Consejo de Gobierno en su sesion del 23 de julio de 2024 aprueba la siguiente
normativa de regulacion de sus titulos propios y ensefianzas de formacion permanente.



TITULO PRIMERO. Del objeto, tipologia y requisitos académicos de las
ensefianzas propias y de formacion permanente

Articulo 1. Objetivos

Esta Normativa tiene como objetivo principal la regulacion de las ensefianzas propias y de formacion
permanente de la Universidad Politécnica de Madrid, establecer la tipologia de las mismas, sus requisitos
y procedimientos de presentacion y aprobacion, asi como su organizacion académica, administrativa y
econdmica.

La UPM estimulara y apoyara las iniciativas conducentes al aprendizaje a lo largo de la vida y a la
imparticion de ensefianzas propias y de formacion permanente que tengan un interés cientifico, artistico,
técnico, profesional y social, atendiendo a los siguientes objetivos:

a. Ofertar ensenanzas no contempladas expresamente en los planes de estudios oficiales.

b. Completar la formacion académica de los titulados y tituladas universitarios/as en los titulos
propios de posgrado y otros perfiles académicos y profesionales en las ensefianzas propias y de
formacion permanente no catalogadas de posgrado en la presente normativa, ofreciéndoles en
ambos casos la posibilidad de favorecer su desarrollo profesional, cientifico, técnico y artistico.

c. Establecer relaciones de colaboracion mutuamente provechosas con otras instituciones y empresas
en el campo de la formacion permanente y de posgrado, mediante la firma de los correspondientes
convenios.

d. Promover la empleabilidad, la promocion personal y profesional, asi como la movilidad laboral.
e. Divulgar a la sociedad los conocimientos y resultados generados en el contexto universitario.

f. Impulsar la internacionalizacion del conocimiento y los acuerdos interuniversitarios de las
enseflanzas propias.

g. Responder de manera agil y eficaz a las demandas sociales de formacion avanzada académica o
profesional.

Articulo 2. Ensefianzas propias y de formacion permanente

Se consideran ensefanzas propias y de formacién permanente de la UPM a aquellas que organiza la
Universidad, de manera individual o en colaboracion con instituciones o entidades externas, y dan lugar a
titulos propios, diplomas o certificados de aprovechamiento exclusivos de la UPM.

Articulo 3. Tipologia de las ensefianzas propias y de formacion permanente

1°. Estas ensefianzas y los titulos, diplomas o certificados a expedir no deben coincidir con titulos oficiales
que estén en el Registro de Titulos a que se refiere el articulo 3 del Real Decreto 822/2021, de 28 de
septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad.

2°. Las enseflanzas propias y de formacion permanente de la UPM se clasifican en las siguientes categorias:
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A.-Titulos Propios de Grado

Se trata de ensefanzas propias cuyo requisito de acceso es encontrarse en posesion del titulo de bachillerato
o equivalente y haber superado las pruebas de acceso a la universidad.

Su carga docente podra ser de 180 o 240 ECTS.

Se podran desarrollar Titulos Propios de Intensificacion de Grado, de 60 ECTS, dirigidos en exclusiva a
estudiantes que estén matriculados o hayan finalizado alguna de las titulaciones oficiales de grado
implantados en la UPM.

B.- Titulos Propios de Posgrado

Se trata de ensefianzas cuyo objetivo es la ampliacion de conocimientos y competencias, y la
especializacion y la actualizacion formativa de titulados y tituladas con nivel de grado.

Para acceder a los estudios propios de posgrado los estudiantes deberan estar en posesion de un titulo
universitario espafiol de al menos 180 ECTS, u otro expedido por una institucion universitaria del Espacio
Europeo de Educacion Superior, que otorgue acceso a ensefianzas oficiales de posgrado, u otro titulo
conforme a sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo de Educacion que faculte en el pais expedidor
del titulo para el acceso a ensefianzas de posgrado.

Se diferencian en tres categorias seglin su duracion:

B1) Master de Formacion Permanente. Estos estudios de master son los titulos propios de posgrado
de mayor nivel dentro de la oferta de ensefianzas propias y tienen como finalidad la adquisicion por el
estudiante de una formacion avanzada de caracter especializado o multidisciplinar, orientada a la
especializacion académica o profesional equivalente al nivel de cualificacion 7, segin el Marco
Europeo de Cualificaciones (EQF). Su carga en créditos sera de 60, 90 o 120 ECTS. La superacion de
estas ensefianzas dara lugar al Titulo de Madaster de Formacion Permanente por la Universidad
Politécnica de Madrid en (nombre que identifique la formacion adquirida con el titulo), firmado por
el Rector de la UPM. La obtencion de un Titulo Propio de Master de Formacion Permanente no dara
acceso al doctorado.

B2) Diploma de Especializacion. Los estudios de Especializacion son titulos propios de posgrado con
los mismos requisitos y orientacidon que los estudios de Master de Formacion Permanente, pero con
una carga en créditos comprendida entre 30 y 59 ECTS. La superacion de estas ensefianzas dara lugar
al titulo Diploma de Especializacion por la Universidad Politécnica de Madrid en (nombre que
identifique la formacion adquirida con el titulo), firmado por el Rector de la UPM.

B3) Diploma de Experto. Los estudios de Experto son titulos propios de posgrado cuya carga en
créditos estard comprendida entre 15y 29 ECTS. La superacion de estas ensefianzas dara lugar al titulo
Diploma de Experto por la Universidad Politécnica de Madrid en (nombre que identifique la
formacion adquirida con el titulo), firmado por el Rector de la UPM.

C. Microcredenciales y otros estudios de formacion permanente

C1) Microcredenciales. Se define como microcredencial una ensefianza propia de menos de 15 ECTS,
cuyo acceso puede requerir o no titulaciébn universitaria, que permite certificar resultados de
aprendizaje. Por microcredencial también se entiende el registro de estos resultados de aprendizaje. Las
microcredenciales se centran en temas especializados, a partir de la identificaciéon de carencias de
competencias en los sectores productivos o de necesidades sociales. Pueden ofrecerse en cualquier
modalidad de imparticion y se dirigen a cualquier persona que desee mejorar su cualificacion en estos
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temas. Podran organizarse microcredenciales a partir de contenidos oficiales siempre que puedan ser
impartidas de forma separada y bajo demanda. Las microcredenciales, por su alcance paneuropeo,
tienen caracteristicas y requisitos especiales, que se recogen en el Anexo 1.

Los estudiantes que obtengan la capacitacion y resultados de aprendizaje definidos en una
microcredencial recibiran la Microcredencial en (nombre que identifique la capacitacion de la
Microcredencial) por la Universidad Politécnica de Madrid, expedido por el Vicerrector competente
en materia de estudios propios o persona en quien delegue. En el certificado de expedicion se indicaran
los ECTS de la microcredencial.

C2) Certificados de Formacion Especifica. Las actividades de Formacion Especifica podran consistir
en cursos, jornadas, seminarios, congresos, simposios o reuniones de caracter cientifico, tecnologico,
humanistico, artistico, deportivo, cultural o profesional, incluyendo actividades presenciales y por
internet (MOOCs, SPOCs, etc.). La carga en créditos de estas ensefianzas serd menor a 15 ECTS. Los
requisitos minimos de acceso, asi como la duracion, serdn determinados y publicitados en cada caso
por los organizadores, teniendo en cuenta la materia sobre la que verse la actividad y sus objetivos.

La realizaciéon de estas actividades podra dar lugar a la obtencidon de dos tipos de certificaciones: de
asistencia y de aprovechamiento.

e Paralos estudiantes que tinicamente asistan a la actividad: Certificado de Asistencia al (nombre
de la actividad de formacion especifica), expedido por el Vicerrector competente en materia
de estudios propios o persona en quien delegue. Se indicara la duracién de la actividad en
horas.

e Para los estudiantes que superen el curso: Certificado de Formacion Especifica en (nombre
que identifique la formacion adquirida con la actividad), expedido por el Vicerrector
competente en materia de estudios propios o persona en quien delegue. Se indicara la carga en
ECTS de la actividad superada.

C3) Diplomas de Extension Universitaria. El Diploma de Extension Universitaria esta orientado a
profundizar, fundamentalmente desde un punto de vista practico, en areas de conocimiento concretas,
buscando la capacitacion profesional de los participantes, equivalente al nivel de cualificacion 6 segliin
el Marco Europeo de Cualificaciones (EQF). El acceso a estos diplomas no requerira titulacion
universitaria. Su duracion estara comprendida entre 15y 120 ECTS. La superacion de los estudios dara
derecho, en su caso, a la obtencion del correspondiente Diploma de Extension Universitaria por la
Universidad Politécnica de Madrid en (nombre que identifique la formacion adquirida con el titulo),
firmado por el Rector de la UPM.

Articulo 4. Estructura modular de las ensefianzas propias y de formacion permanente

1°. Como norma general, los distintos estudios propios son independientes entre si y cada uno de ellos dara
lugar a la obtencion de un titulo propio, diploma o certificado. No obstante, las ensefianzas propias y de
formacion permanente podran organizarse en Programas Propios, mediante una estructura modular que
permita la obtencion escalonada de titulos, diplomas o certificados distintos, hasta llegar a uno de mayor
rango académico y duracion. En cualquier caso, para la obtencion del Titulo de Master de Formacion
Permanente y Grado propio sera obligatoria la realizacion y defensa de un Trabajo Fin de Master (TFM) y
Trabajo Fin de Grado (TFG), respectivamente, que tendran una extension de entre 6 y 30 ECTS.

2°. La opcidn por estructura modular de ensefianzas integradas en un Programa Propio no podra afectar a
las condiciones de acceso previstas para los respectivos estudios, quedando supeditada la obtencion de los
titulos, diplomas o certificados con requisitos mas restrictivos, al cumplimiento de los mismos.

3° Los créditos obtenidos en ensefanzas propias de la UPM, enunciadas en el articulo 3, podran ser
reconocidos en otros estudios conducentes a la obtencion de un Titulo Propio, mediante el procedimiento
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de reconocimiento de créditos que se recoge en el articulo 29 de la presente normativa.

4°. Los cursos abiertos masivos online (Massive Open Online Course, MOOC) y otras modalidades de
educacion abierta de la UPM podrén estructurarse de manera que constituyan un programa de formacion
especifica, siempre que articulen itinerarios formativos de al menos tres cursos de este tipo con un minimo
de 6 ECTS.

Articulo 5. Modalidades de imparticion. Inicio y final de los cursos
1°. Modalidades de imparticion

Cualquier ensefianza propia podra ser impartida en las modalidades online, semipresencial o hibrida, y
presencial. En la modalidad semipresencial la carga lectiva presencial no sera inferior al 30% de los ECTS
del titulo.

En todos los cursos se informaré a los estudiantes de los criterios y fechas de evaluaciones parciales o
finales obligatorios, y en las modalidades semipresencial o no presencial, se deberd hacer mencion expresa
de los equipos docentes, profesorado, tutores y, en su caso, autores de las materias y recursos tecnologicos
utilizados.

Un ECTS en una asignatura o modulo de modalidad presencial de un titulo propio comprendera entre 8 y
14 horas de docencia del profesor, y en una asignatura o médulo de modalidad no presencial, comprendera
entre 5y 8 horas de docencia del profesor.

Dentro de la modalidad no presencial, sera prioritario fomentar y atender a las particularidades de la
educacion abierta y masiva a través de los MOOC (Massive Open Online Courses) y sus diferentes
variedades. La UPM, sensible al interés que esta oferta tiene como elemento de dinamizacién docente, asi
como de promocion de los programas formativos, proyeccion institucional y contribucion a la formacion
continua a lo largo de la vida, gestionara la participacion en estos programas a través del Vicerrectorado
competente en enseflanzas propias con la ayuda del Servicio de Innovacién Educativa y el Gabinete de
Tele-Educacion (GATE), pudiendo resultar necesario en el futuro desarrollar una regulacion de la misma
como Anexo a la presente Normativa.

Toda formacién debera utilizar las plataformas y herramientas multimedia corporativas que la Universidad
disponga para estos fines. Excepcionalmente, se podra emplear plataformas alternativas, de forma
justificada, cuando sea aprobado por el Vicerrector con competencia en enseflanzas propias y cuente con
el V°B® del Vicerrectorado con competencias en los sistemas informaticos.

Las ensefianzas de formacion permanente tendran lugar en las instalaciones de los Centros de la
Universidad o en la sede de las instituciones que demanden la formacion (formacion in company), siempre
reguladas por el correspondiente convenio.

Todas las ensefianzas propias y de formacion permanente estaran sometidas al Sistema Interno de Garantia
de la Calidad (SIGC) que determine la Universidad, cuyas bases se recogen el en Anexo II.

El Vicerrectorado con competencias en ensefianzas propias, podra requerir en cualquier momento el acceso
a los contenidos de todos los cursos para su revision académica, sea cual sea su modalidad.

2°. Inicio y final de los cursos

Todas las actividades de un titulo propio se realizaran, salvo causa justificada y previa autorizacion del
Vicerrector competente, en un periodo de tiempo inscrito en un curso académico, siendo necesario disponer
de fecha de inicio y fin y contar con el minimo viable de, al menos, cinco (5) estudiantes matriculados para
iniciarlo. En todo caso, se requerira de la presentacion de una nueva memoria econdomica, cuando a su
aprobacion el nimero de estudiantes minimo que figuraba en memoria académica fuera superior al nimero
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de estudiantes matriculados.

Los Masteres de Formacion Permanente podran proponer fechas complementarias para la entrega del TFM,
siendo su plazo de defensa no superior a seis meses desde la finalizacion del programa formativo. Si la
prolongacion de la condicion de estudiante para la entrega del TFM implicara que la defensa del mismo
tuviera lugar en el curso académico siguiente al que se matriculo, se considerara, a todos los efectos, como
estudiante del curso académico en el que formalizé la matricula de dicho TFM.

Articulo 6. Inscripcion de los Titulos de Master de Formacion Permanente en el Registro de
Universidades, Centros y Titulos (RUCT)

La UPM podra iniciar el proceso de solicitud de inscripcion de los titulos de Master de Formacion
Permanente en el Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT) al amparo del Art. 37.11 del R.D.
822/2021. Podran optar a la inscripcion en el RUCT, siempre con la denominacion de Master de Formacion
Permanente en la teméatica considerada, aquellos mésteres de formacion permanente que hayan completado
su imparticion durante tres cursos consecutivos y cuenten con un informe favorable del Sistema Interno de
Garantia de Calidad. La solicitud de inscripcion del titulo debera ser informada por la Comision de Titulos
Propios y aprobada por el Consejo de Gobierno de la Universidad.

TITULO SEGUNDO. De los 6rganos con competencias sobre las ensefianzas
propias y de formacion permanente

Articulo 7. La Comisién de Titulos Propios (CTP)

Es una Comision Asesora del Consejo de Gobierno, con la composicion determinada en su Reglamento, y
con el asesoramiento al mismo en las siguientes funciones:

a) Informar o aprobar la propuesta de nuevas ensefianzas propias indicadas en el articulo 3.

b) Elevar la propuesta de nuevos titulos propios o de formacion permanente (Grados propios,
Master de Formacion Permanente, Diplomas de Especializacion, Diplomas de Experto,
Microcredenciales, Diplomas de Extension Universitaria) al Consejo de Gobierno de la UPM
para su aprobacion final.

c) Aprobar las renovaciones de las ensefianzas propias siempre que cumplan esta Normativa.

d) Aprobar de la oferta anual y programacion de las ensefianzas de formacion permanente.

e) Verificar que las tasas y precios de matriculacion de los estudiantes que sigan estas ensefianzas
se ajusten a los fijados por el Consejo de Gobierno de la UPM, a propuesta del Rector, y de
conformidad con los criterios acordados por el Consejo Social de la Universidad Politécnica
de Madrid.

f) Trabajar en el marco del Sistema Interno de Garantia de Calidad (SIGC), supervisando su
funcionamiento.

g) Extinguir programas de ensefianzas propias y de formacidén permanente siempre que existan
causas justificadas para ello.

h) Aprobar el reconocimiento de créditos entre programas de ensefianzas propias de la UPM.

Articulo 8. Los centros de 1a UPM.

Los Directores y Decanos de las Escuelas y Facultades, asi como de los Institutos y Centros de
Investigacion, tendran un papel activo en el desarrollo de las ensefianzas propias, coordinando y apoyando
la mejora de la oferta de las mismas en el ambito de sus centros, y manteniendo una estrecha colaboracion
con los directores académicos de las ensefianzas propias para:

a) Proponer e informar a través de Juntas de Centro de nuevas ensefianzas propias y de formacion
permanente.



b) Velar por el cumplimiento de la Normativa, estableciendo una conexion con la CTP.

c) Gestionar los espacios y medios necesarios en sus centros, para la imparticion de dichas
ensefianzas.

d) Apoyar las ensefianzas propias a través de las relaciones con las instituciones y empresas.

Articulo 9. El Vicerrectorado con competencias en ensefianzas propias y de formaciéon permanente

El Vicerrectorado que tenga asignadas las competencias de las ensefianzas propias, con el apoyo del
Servicio de Formacién Permanente, ejercera las siguientes funciones:

a) Impulsar las propuestas de dichas ensefianzas, y su imparticion.

b) Proponer a la CTP las nuevas propuestas y las renovaciones, e informar del incumplimiento que se
produzca en aquellas ensefianzas que se estén impartiendo, para la adopcion de las medidas
recogidas en esta Normativa.

c) Resolver todo lo relacionado con los expedientes de los estudiantes que sigan estas ensefianzas
propias.

d) Vigilar que el acceso, la admision, la matriculacién, la presentacion de memorias, el pago de
canones y el seguimiento del cumplimiento de las memorias académica y econdmica se realizan de
acuerdo a lo establecido en esta Normativa.

e) Revisar los convenios o contratos asociados a actividades de ensefianzas propias y de formacion
permanente, y su posterior tramitacion de la firma por parte de la Universidad Politécnica de
Madrid.

f) Iniciar los tramites administrativos para la expedicion de los titulos propios de la Universidad
Politécnica de Madrid.

g) Informar a la CTP sobre los expedientes de reconocimiento de créditos entre estudios propios de
la UPM.

h) Expedir los diplomas, certificados de asistencia y certificados de aprovechamiento del resto de
estudios propios y de formacion permanente de la Universidad Politécnica de Madrid.

i) Remitir a la entidad gestora una copia de la memoria aprobada por Consejo de Gobierno y toda
aquella informacion relacionada con la modificacion de la misma, renovaciones y extinciones.

j) Resolver, en primera instancia, las reclamaciones que se presenten, por las decisiones que se tomen
de tipo académico o de gestion de las ensefianzas propias. Estas resoluciones podran recurrirse en
alzada ante el Rector de la Universidad, cuya resolucion agotara la via administrativa.

TITULO TERCERO. De los requisitos administrativos de las ensefianzas
propias y de formacion permanente

Articulo 10. Nuevas propuestas de ensefianzas propias y de formacion permanente

1°. Los titulos propios y programas de formacion permanente seran propuestos por las Escuelas, Facultad,
Institutos Universitarios de Investigacion o Centros de Investigacion o Vicerrectorado con competencias
en ensefianzas propias, para su aprobacion por el Consejo de Gobierno de la UPM, cuando proceda, siempre
que cuenten con la aceptacion previa de las Juntas de Escuela o Facultad o de los otros Centros responsables
de su imparticion.

Las denominaciones y contenidos de los titulos propios de grado y posgrado del articulo 3 deberan evitar
solapamiento con las ensefianzas incluidas expresamente en los planes de estudios oficiales. Para ello, los
proponentes del titulo incluirdn en la memoria académica la relevancia y oportunidad de la ensehanza
propia propuesta, indicando sus diferencias con titulos oficiales, para su valoracion por parte de la CTP.

2°. Los programas de las ensefianzas propias y de formacion permanente podran ser disefiados y propuestos
a iniciativa de los centros o Vicerrectorado con competencias en ensefianzas propias, bajo demanda o en
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colaboracion con otras instituciones publicas o privadas. En este caso, las condiciones particulares deberan
ser reguladas por el correspondiente convenio de colaboracion o contrato de prestacion de servicios en el
que vendran descritas las responsabilidades de cada una de las partes.

3° Las ensefanzas propias y de formacion permanente podran contar con ayudas o patrocinios de apoyo a
la actividad formativa de empresas, instituciones o entidades que seran regulados por los correspondientes
convenios, contratos o acuerdos de patrocinio. En todo caso, cuando una Ensefianza Propia incorpore en
publicidad entidades colaboradoras debera documentarse dicha colaboracién. En ningun caso, la UPM o
las Entidades dependientes en las que figure aquella en su Patronato patrocinaran o aportaran ayuda
econdmica alguna a Titulos Propios, mas alld de las becas recogidas en el articulo 23 de la presente
normativa.

4°, Las propuestas de nuevas enseflanzas propias y de formacion permanente deberan remitirse al
Vicerrector que tenga atribuidas estas competencias, dentro de los plazos administrativos establecidos por
la CTP para cada curso académico. Cada propuesta esta formada por:

Memoria académica

Memoria econémica

Aprobacion de la Junta de Centro

Autorizacion para los profesores de la UPM de sus Consejos de Departamento
Documento de aceptacion de los profesores externos que van a impartir docencia
Curriculum vitae de los profesores externos.

En el caso de Masteres de Formacion Permanente, debera anadirse un informe favorable del Sistema Interno
de Garantia de Calidad (SIGC), que sera vinculante.

Al principio de cada curso académico el Vicerrectorado con competencias en ensefianzas propias elaborara
la programacion de formacion permanente para su aprobacion por parte de la CTP. A lo largo del curso
académico se podra actualizar dicha programacion.

5°. Las propuestas se realizardn mediante el formulario normalizado, que estara incorporado en un sistema
informatico desarrollado para tal fin. Toda esta documentacion debera enviarse al Vicerrector con
competencias en ensefianzas propias a través del Servicio de Formacion Permanente, que emitira acuse de
recibo de la documentacion recibida.

6°. Una vez recibidas las propuestas, el Vicerrector las elevara a la CTP, para su analisis e informe. Para
las nuevas propuestas de Titulos Propios de Posgrado, la CTP podra solicitar una evaluaciéon previa por
parte de expertos externos. La CTP resolvera las propuestas en el plazo maximo de dos meses desde la
fecha de recepcion en el Vicerrectorado mencionado en el apartado 4° de este articulo, y las elevara al
Consejo de Gobierno, al que le corresponde la aprobacion de cualquier nueva titulacion propia de grado,
posgrado, microcredenciales o diploma de extension universitaria. No obstante, la CTP podra recabar
cuanta informacion necesite para aprobar cualquier propuesta antes de resolverla y elevarla al Consejo de
Gobierno.

7°. Las propuestas de nuevos titulos propios no podran ser publicitadas ni impartidas hasta su aprobacion
por el Consejo de Gobierno cuando proceda. Una vez aprobadas, la UPM, en coordinacion con la direccion
académica de la ensefianza propia, procedera a difundir el alcance y contenidos basicos del titulo con
suficiente antelacion para permitir la preinscripcion de los estudiantes interesados. El Vicerrectorado
responsable de las ensefianzas propias de la UPM remitira a la entidad gestora asignada una copia de la
memoria de la ensefianza aprobada por el Consejo de Gobierno, asi como la comunicacién mediante la cual
se autoriza a la misma para el inicio de la gestién administrativa.

8°. Todas las propuestas tendran definidos los derechos y obligaciones que se establecen para los estudiantes
que accedan a cualquier formacién en la UPM. El Vicerrectorado con competencias en ensefianzas propias
propondra a la CTP una “Carta de Servicios de Ensefianzas Propias y de Formacion Permanente” en la que
se determinara el alcance de los compromisos de las ensefianzas propias de la UPM.
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9°. Las practicas académicas externas de los estudiantes de enseflanzas propias se regiran por la Normativa
vigente de practicas académicas externas de la UPM y requerirdan en todos los casos de la firma del
correspondiente Anexo de practicas por parte del Vicerrector con competencias en materia de practicas
académicas externas.

Se permitiran las practicas académicas externas (curriculares o extracurriculares) solo en los titulos propios
de posgrado en los que el numero de créditos ECTS del titulo sea igual o superior a 30 ECTS.

En la Memoria académica del titulo debera quedar claramente especificado el caracter curricular y la
duracion de las practicas académicas externas en términos de créditos ECTS, no pudiendo superar el 25%
de los ECTS totales del titulo. La duracion global de las practicas académicas externas (curriculares y
extracurriculares) no podra superar el 50% de los ECTS totales del titulo.

Articulo 11. Informe final de una ensefianza propia

1°. A la finalizacion de cada edicion de una enseflanza propia, el director o directora de la misma debera
presentar, en el plazo de un mes desde su finalizacidn, el informe final, que debe contener la memoria
académica final del curso, los resultados académicos (tasas) que defina la CTP, la memoria econémica
final, certificado del canon retenido emitido por la entidad gestora, un resumen de los detalles de
movimientos de la cuenta del curso, firmados por el director o directora del curso y por el responsable de
la entidad que tenga delegada la gestion econdmica del curso y una relacion con el profesorado participante
con identificacion del nimero de ECTS impartidos y su vinculacion con la UPM.

2°. La justificacion de una ensefianza propia con la presentacion del informe final es imprescindible para la
emision de los titulos, diplomas o certificados, y es condicion necesaria para poder obtener la renovacion
de la misma, de acuerdo con el articulo 12 de esta normativa.

3° En el caso de los titulos propios de grado, se presentara el informe final cuando finalice cada promocion,
con la misma documentacion y requisitos que el resto de titulos propios.

Articulo 12. Renovacion y modificacion de una ensefianza propia

1°. Las ensefianzas propias podran impartirse durante tres cursos académicos a partir de su aprobacion o
renovacion. La solicitud de renovacion de una ensefianza propia corresponde al responsable (director o
directora) académico del curso, y se debera realizar al finalizar el segundo curso académico desde su
aprobacion o desde su renovacion.

2°. Para obtener la renovacion es preceptivo haber presentado el informe final de cada una de las dos lltimas
ediciones, segin lo regulado en el articulo 11.1°. Ademas, para obtener la renovacion de las ensefianzas
propias, serd preceptivo contar con un informe favorable del SIGC.

3°, Junto a la solicitud de renovacion, es obligatorio presentar la memoria académica, memoria econdmica
en la que se actualicen los nuevos gastos e ingresos previstos, el importe de la matricula del curso y la
aceptacion de los profesores externos que van a impartir docencia, asi como la autorizacion para los
profesores de la UPM de los Consejos de Departamento a los que pertenezcan. Si no fuese posible disponer
de la totalidad de las aceptaciones de los docentes ajenos a la UPM, el director académico acompaiara un
“Hace constar” donde detalle los profesores externos a la Universidad que han aceptado su participacion
en el curso y la carga lectiva en ECTS estimada de imparticion para cada uno de ellos.

4°. La solicitud de renovacion sera resuelta por la CTP de la UPM, y en ella se especificara el periodo para

el que se aprueba la renovacion, y se informara a la direccion del curso con suficiente antelacion para poder
iniciar o interrumpir el comienzo de las ensefianzas de una siguiente edicion.
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5°. Aquellos cursos que no obtengan una resolucion favorable de la CTP, no podran iniciar las ensefianzas
al finalizar la tercera edicion, a no ser que resuelvan los aspectos negativos del informe que se les remitira
al efecto, en el plazo de un mes desde la recepcion del mismo.

6°. El Vicerrectorado competente en ensefianzas propias comunicara las renovaciones aprobadas de estas
ensefianzas a los Centros responsables, a los Directores académicos y a las entidades gestoras responsables.

7°. Cualquier ensefanza propia podra publicitarse durante las tres ediciones para las que se autorice su
renovacion.

8°. Para efectuar cambios sustanciales en el plan de estudios de una ensefianza propia o de formacion
permanente, se requerira la aprobacion de la CTP y, cuando proceda, elevarlo a Consejo de Gobierno.
Ademas de los cambios de precios, cuando los mismos puedan afectar a la viabilidad economica de la
propuesta, se consideraran como sustanciales los cambios siguientes:

Cambio del nombre del titulo que afecte a la estructura de asignaturas del mismo

Cambios de la duracion en ECTS del titulo

Cambios en los resultados de aprendizaje

Cambios en la estructura del titulo que afecten a materias, médulos o asignaturas obligatorias
Cambios en la modalidad de imparticion.

opo0 o

La propuesta de cambio vendra acompaifiada con un plan de adaptacién de los estudiantes de ediciones
anteriores.

9°. Los cambios que no afecten a lo establecido en el punto 8° del presente articulo, los debera autorizar el
Vicerrector con competencias en ensefianzas propias o persona en quien delegue.

Articulo 13. Extincion de una ensefianza propia o de formaciéon permanente

1°. Sera la CPTP la que tomara la decision de la extincion de una ensefianza propia o de formacion
permanente cuando no se imparta en el periodo que comprende tres cursos académicos desde su aprobacion
o desde su renovacion, cuando la renovacion no obtenga una resolucion favorable, cuando no se adecue a
los criterios de garantia de calidad, o porque no se cumpla lo establecido en esta Normativa.

2°. Una ensefanza propia o de formacidon permanente se podra extinguir también a iniciativa del Centro
que inicio el tramite de solicitud.

3°. El Vicerrector competente en ensefianzas propias comunicara las extinciones de estas ensefanzas a los
Centros responsables, a los directores académicos y a las entidades gestoras responsables. En cualquier
caso, deben garantizarse los derechos de los estudiantes que estén dentro del programa formativo,
permitiéndoles poder terminar sus estudios de la manera que se establezca en el plan de extincion propuesto
por el director académico de la ensefianza propia.
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TITULO CUARTO. De la direccién y profesorado

Articulo 14. Direccion académica de las ensefianzas propias y de formacion permanente

1°. Toda Ensefianza Propia o de formacion permanente de la UPM tendra un director académico responsable
de la misma, que debera ser un profesor o profesora con vinculacion permanente con la UPM. Asi mismo,
este podra nombrar un secretario académico, que debera ser docente o investigador permanente de la
Universidad, y una comision académica del programa que le asistan en sus funciones. No podran existir
otros cargos académicos o de gestion diferentes a los mencionados anteriormente.

2°. Cuando la ensefianza se realice en colaboracion con otras instituciones o entidades no universitarias,
podra existir un codirector representante de la citada institucion o entidad.

3° En el caso de ensefianzas propias en colaboracion con otras Universidades, la Direccion académica sera
llevada a cabo por profesores de las Universidades participantes de acuerdo con el convenio firmado entre
ellas.

4°. Un mismo profesor de la UPM con dedicacion a tiempo completo no podra dirigir mas de dos titulos
propios por curso académico siempre que no estén incluidos dentro del mismo programa propio.
Excepcionalmente, el Consejo de Gobierno de la UPM podra autorizar que un director pueda dirigir mas
de dos Titulos Propios a propuesta de la CTP.

Articulo 15. Funciones basicas de la direccion académica de las ensefianzas propias

Las funciones basicas que debera realizar la direccion académica de las ensefianzas propias seran las
siguientes:

a. Presentar la propuesta de nuevo curso en tiempo y forma, asi como de su extincion.

b. Presentar el informe final del curso a su terminacion en tiempo y forma, de acuerdo con el articulo
12 de esta Normativa.

c. Presentar la propuesta de renovacion del curso, segun el articulo 13 de esta Normativa.

d. Establecer los criterios de evaluacion de las ensefianzas.

e. Supervisar el cumplimiento de la Normativa de la UPM.

f. Seleccidon y admision de los estudiantes conforme a lo establecido en los articulos 22 y 24.3 de la
presente normativa.

g. Coordinar el seguimiento y la evaluacion de los estudiantes.

h. Control y ejecucion del presupuesto del curso, de acuerdo con la memoria econdomica presentada.

1. Velar por el cumplimiento de los criterios de garantia de calidad.

j- Ser responsable de la realizacion de la evaluacion de calidad del curso, con el apoyo del

Vicerrectorado competente de las ensefianzas propias y, colaborar en la resolucion de quejas y
reclamaciones que pudieran ocasionarse por la ejecucion de la actividad.

k. Firmar y custodiar las actas de evaluacién en las que se detallen los estudiantes evaluados, los

modulos, asignaturas o materias evaluadas, la calificacion final otorgada y, los profesores que han

participado en cada una de las evaluaciones de las que se han generado notas para la calificacion

final.

Informar la expedicion de los titulos y diplomas acreditativos o los certificados de aprovechamiento.

m. Recoger personalmente los titulos, diplomas acreditativos o certificados de aprovechamiento en el
Vicerrectorado, para su entrega a los estudiantes. Se deberan disponer y conservar evidencias de la
entrega para garantizar la recepcion de los mismos por los estudiantes.

n. Garantizar que los datos de caracter personal de aquellas personas vinculadas a la ensefianza propia,
asi como los datos de caracter personal que se manejen en la misma, no seran divulgados a terceros
y se custodiaran adecuadamente acorde a lo que establece en el Reglamento de Proteccion de Datos,
en vigor desde el 25 de mayo de 2018.

0. Adaptar la ejecucion de los gastos a lo establecido en la memoria econdmica aprobada por Consejo
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de Gobierno, cuando proceda, informando sobre los posibles cambios y solicitando las
autorizaciones correspondientes contempladas en la presente Normativa.

p- Cumplir la Normativa de caracter académica, econdmica y administrativa, y demas procedimientos
que le sean de aplicacion a la UPM y a la entidad gestora correspondiente del curso. Las entidades
gestoras deberan de asesorar, revisar y avisar de posibles defectos administrativos, laborales y
fiscales a los directores de cursos, sin perjuicio de eludir la responsabilidad de los directores como
cuentadantes de los fondos correspondientes a las ensefianzas propias, siendo los unicos
competentes para decidir acerca de la distribucidon de los recursos asignados y su relaciéon con la
actividad formativa, admitiendo el caracter publico de los mismos.

g. Cualquier otra que se derive del desarrollo reglamentario de esta Normativa.

r. Delegar total o parcialmente en un Secretario Académico, si existe, las funciones recogidas en los
epigrafes f), g), h) o 1), u otras funciones relacionadas con el seguimiento del Titulo.

Articulo 16. Docencia y profesorado

1°. Al menos el 30% de los créditos de las Ensefianzas Propias de la UPM seran impartidos por personal
docente e investigador de la UPM. Al menos el 10% de los créditos seran impartidos por profesorado con
vinculacion permanente en la UPM.

El personal técnico de gestion, administracion y servicios de la UPM podra participar como parte del equipo
docente de una ensefanza propia.

2°. La dedicacion a la docencia en estudios oficiales es prioritaria a la imparticion de ensefianzas propias,
y estas ultimas no contabilizaran a efectos de la medida de la actividad docente en los Departamentos
aprobada por el Consejo de Gobierno de la UPM. La participacion de personal docente e investigador de
la UPM en las ensefianzas propias deberad estar autorizada por el Consejo de Departamento al que se
encuentre adscrito, y dicha autorizacidén deberd presentarse cada vez que se solicite la renovacion de una
ensefianza propia.

La participacion del personal técnico de gestion, administracion y servicios de la UPM debe estar autorizada
por el superior jerarquico de la persona. Dicha autorizacion debera presentarse cuando se solicite el alta de
la ensefianza propia y cada vez que se solicite la renovacién de una ensefianza propia.

3°. El personal de la UPM que participe en la docencia de las ensefianzas propias debera cumplir con la
Normativa sobre incompatibilidad.

4°, Un profesor no podra impartir mas de 12 ECTS en el conjunto de ensefianzas propias de la UPM y de
24 ECTS en formacion no presencial. Este aspecto debe quedar claramente reflejado en la memoria del
curso, asi como también adjuntar el documento del director o directora del Departamento en que se autoriza
dicha docencia, de acuerdo con el apartado 2° de este articulo. En este computo no se contabilizara la
direccion de trabajos finales ni la supervision y tutela de practicas académicas externas de las ensefanzas
propias de Grado, Master de Formacion Permanente, Especializacion o Experto. Las excepciones a esta
limitacion deberan ser solicitadas de forma justificada por el director académico y aprobadas por el
Vicerrector competente.

5°. La participacion de personas no vinculadas a la UPM como profesores de las ensefianzas propias no
dara lugar a relacion laboral alguna, siendo considerada la misma como servicios profesionales docentes
que deberan estar adaptados, en todo caso, a lo establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico.

7°. El profesorado de un titulo propio debe acreditar una titulacion igual o superior a la de dicho titulo
propio. En casos particulares y excepcionales motivados por la experiencia profesional del profesor u otros
motivos justificados, el Director de la ensefianza propia lo indicara en la memoria académica y podra
solicitar a la CTP la exencion de este requisito, presentando justificacion documental.
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TITULO QUINTO. De los requisitos econémicos-financieros de las
ensefianzas propias y de formacion permanente

Articulo 17. Gestion economica

Los estudios de ensefianzas propias funcionaran en régimen de autofinanciacion. La memoria econémica
presentada para cada curso o programa debera referirse al nimero minimo de estudiantes para comenzar el
curso y ser equilibrada entre ingresos y gastos, atendiendo a las normas econémicas de la UPM y a lo que
se establece en el articulo 19 de la presente normativa.

La gestion econdomica de todas las ensefianzas propias que conducen a la obtencion de un titulo propio de
grado o de posgrado o Diploma de Extension Universitaria se realizara exclusivamente a través de la
Fundacion General de la UPM o por las fundaciones existentes en la UPM que tengan establecido con la
UPM un convenio de gestion delegada a estos efectos. En todo caso, se estard a lo dispuesto a lo que
establezca la Ley de Contratos del Sector Publico. La gestion econdmica del resto de la formacion
permanente de la UPM correspondera al Vicerrectorado con competencias en ensefianzas propias.

El organismo promotor, articulos 8 y 9 de la presente Normativa, sera responsable econdémico subsidiario
de las actividades de ensefianzas propias.

Articulo 18. Canon aplicable

El canon que se aplique a cualquier ensefianza propia o de formacion permanente se realizara sobre los
ingresos totales, tal como se describe en el articulo 19, y sera el que establezca el Consejo de Gobierno de
la UPM y esté vigente al comienzo de cada edicion de las ensenanzas propias. No se aplicara el canon a las
becas a nuevos estudiantes empleando los remanentes de ediciones anteriores.

En el caso de subvenciones, se tendra en cuenta el destino de éstas para el abono del canon.

En el caso de estudios propios interuniversitarios, debera establecerse en el convenio especifico la parte
proporcional del canon que corresponde a la Universidad Politécnica de Madrid.

Articulo 19. Memoria econdomica

1°. Para cada nueva propuesta de ensefianza propia se debera presentar una memoria econémica en la que
apareceran un capitulo de ingresos totales y otro de gastos.

2°. Por ingresos totales se entiende la suma de los ingresos por matricula mas otros ingresos. Se considera
como ingresos por matricula el resultado de multiplicar el nimero total de estudiantes matriculados por el
precio por matricula de ese curso de acuerdo con la memoria aprobada en Consejo de Gobierno, con
independencia del importe realmente cobrado por matricula. Podran existir excepciones contempladas en
los convenios firmados al efecto por el Rector o Vicerrector por delegacion de competencias del Rector de
la UPM, donde se establezcan reducciones en el precio de la matricula para determinados colectivos. Si a
lo largo del curso un estudiante causa baja, solo se contabilizara como ingreso por matricula la cantidad
que haya ingresado hasta ese momento.

En la memoria econdémica se indicara el nimero minimo de estudiantes para que la propuesta sea viable y
autofinanciada.

No se consideraran como ingresos las becas concedidas al personal de la UPM y de sus entidades
dependientes, asi como las reguladas en el articulo 23.4° y 23.5°,

Por otros ingresos se entendera cualquier cantidad que pudiera recibirse asociada a una edicion de un curso.
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Los remanentes procedentes de ediciones anteriores no se consideraran como ingresos.
3° En el capitulo de gastos deberan estar desglosados los siguientes apartados:

a. El importe del canon, de acuerdo con el articulo 18 de esta normativa.

b. Las retribuciones de la direccion académica del curso, que en ningln caso podran superar el 15%
del ingreso bruto

c. Los costes de profesorado, que representaran como minimo el 40% de los ingresos brutos del curso

en formacion presencial, y el 30% en formacion online.

El coste del material docente empleado.

Gastos de material fungible empleado.

Gastos de publicidad y difusion

Gastos de viaje vinculados a actividades académicas.

El ntimero de becas concedidas por curso, siempre que no estén reflejadas como ingresos y que

no supongan entrada monetaria.

Gastos derivados del uso de medios e instalaciones.

Material inventariable directamente relacionado con la ensefianza propia.

Plataforma de tele-ensefianza, cuando se autorice la utilizacion de una externa a la institucional de

la Universidad. No podran superar el 15% del ingreso bruto.

1. Otros gastos, que no podran superar el 5% de los ingresos brutos.

SR mo e

e

Los porcentajes de referencia establecidos se podran modificar, previa solicitud y posterior autorizacion
del Vicerrector con competencias en ensefianzas propias, presentandole una nueva memoria econdémica a
la que se debera acompanar una memoria justificativa argumentada de la misma antes del inicio de la cada
edicion del curso. Si durante la ejecucion de cada edicion curso se producen situaciones sobrevenidas
extraordinarias que requieran la elaboracion de una nueva memoria econdmica, se solicitara, de forma
argumentada y motivada, la aprobacion de la nueva memoria econdomica antes de la finalizacion de la
edicion correspondiente del curso por parte del Vicerrector competente en ensefianzas propias. En ningin
caso se admitiran propuestas de modificacion de la memoria econémica una vez finalizada la accion
formativa.

Articulo 20. Matricula de las ensefianzas propias y seguro escolar

1°. Los estudiantes admitidos para cursar una ensefianza propia abonaran el importe total de la matricula de
acuerdo a lo dispuesto por el organismo encargado de la gestion econdémica de la ensefianza. En el caso de
titulos cuya imparticion se extienda durante dos cursos académicos distintos, los estudiantes deberan estar
matriculados en el segundo curso académico, de al menos de una asignatura, del Trabajo Fin de Grado, o
del Trabajo Fin de Master,

2°. El seguro escolar es responsabilidad del director de curso o titulo, y se realizara con cargo al presupuesto
de cada curso con anterioridad al inicio del mismo. La matriculacion implica la obligatoriedad del pago de
los seguros correspondientes que se determinen en la misma. Debera garantizarse que el estudiante disfruta
de dicha cobertura durante toda la duracion de la ensefianza propia.

3°. Para los cursos de menos de 15 ECTS, el abono de la matricula se realizara por el estudiante mediante
un pago unico en el momento de su matriculacion.
Articulo 21. Viabilidad del curso y empleo de remanentes.

1°. Todas las ensefianzas propias de la UPM deben autofinanciarse, segun lo previsto en el articulo 17, no
autorizandose ningin compromiso de gasto que supere a los ingresos liquidos una vez deducido el canon.

2°, Para evitar situaciones deficitarias, si una vez finalizado el plazo de matricula, el nimero de estudiantes
no alcanza el minimo establecido en la Memoria economica de aprobacion del titulo, serd de aplicacion lo
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dispuesto en el articulo 5.2 al respecto.

3°. El superavit en la liquidacién del presupuesto al finalizar una edicion del curso estara a disposicion del
director académico a través de una cuenta de remanentes abierta al efecto, para su empleo exclusivamente
en:
a) Financiar la matricula de los estudiantes de futuras ediciones hasta un maximo del 20% por
estudiante del importe total de la matricula y un limite maximo de 10 estudiantes por curso.
b) Financiar actividades directamente relacionadas con la actividad educativa del titulo y que mejoren
la calidad de las futuras ediciones de dicha ensefianza propia, segin los conceptos del articulo 19.3

d), ), ), ), h), k), 1) y m).

4°. En ningln caso las cantidades a disposicion de los directores de los diversos cursos podran destinarse
para pagos de personal, ni para financiar actividades no relacionadas con el curso que dirigen.

TITULO SEXTO. De la admisién, matricula y evaluacion de los estudiantes

Articulo 22. Acceso y admision

1°. Podran solicitar su inscripcion en las titulaciones propias de grado de la UPM aquellas personas que
cumplan los requisitos de acceso que estuvieran fijados para la titulaciéon y que, al menos, incluiran los
exigibles para poder iniciar estudios universitarios en titulaciones oficiales de grado en el sistema
universitario espanol.

2°. Para acceder a los estudios propios de Master de Formacion Permanente, Diplomas de Especializacion
y Diplomas de Experto, serd necesario estar en posesion de un titulo universitario oficial espafiol, de un
titulo del Espacio Europeo de Educacion Superior (EEES), o de un Titulo conforme a sistemas educativos
ajenos al EEES, una vez comprobado que los mismos acreditan un nivel de formacién y competencias
equivalentes a los correspondientes titulos universitarios oficiales espafioles, y que facultan en el pais
expedidor del titulo para el acceso a ensefianzas de posgrado. Esta titulacion debe acreditarse en la fase de
preinscripcion y, en todo caso, siempre antes del inicio de los estudios.

3° Los estudiantes que tengan un Titulo Propio de Grado impartido por la UPM podran acceder a los
estudios propios de Master de Formacion Permanente, Diploma de Especializacion y Diploma de Experto.

4°. En las microcredenciales y cursos de formacion especifica, los requisitos de acceso seran fijados por los
organizadores de los cursos.

5°. El Vicerrector con competencias en Ensefianzas Propias podra autorizar el acceso a los estudios propios
de Master de Formacion Permanente, Especializacion y Experto a aquellos estudiantes de grado a quienes
les falten un maximo de 30 ECTS, incluido el Trabajo Fin de Grado, para completar sus estudios de grado.
No obstante, en el caso de ser admitidos, para obtener la titulacion o diploma de estos estudios propios, es
requisito imprescindible presentar una certificacion académica que indique que ha finalizado los estudios
de grado antes de la finalizacion del curso propio en el que se encuentra matriculado. El estudiante no podra
aparecer en las actas de las asignaturas, materias o modulos del titulo propio hasta que no acredite la
finalizacion de los estudios de Grado.

6°. En la memoria académica de cualquier ensefianza propia se podran establecer requisitos adicionales
para la admision de los estudiantes.

7°. Se establece una reserva del 5% de plazas para estudiantes con grado igual o superior al 33% de
discapacidad en el acceso a las ensefianzas propias de la UPM.
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Articulo 23. Becas y Exenciones

1°. Se podran conceder becas para estudiantes mediante el procedimiento establecido en la Memoria
académica. Si las becas no estan financiadas externamente, su coste debera estar reflejado en el capitulo de
gastos. Si las becas estan incluidas en las subvenciones externas, su importe sera incluido en el capitulo de
ingresos.

2°. Se permitira la exencion de matricula a un maximo de dos personas por curso en la modalidad presencial
o semipresencial y a un maximo de cuatro en la formacion no presencial para el personal funcionario o
laboral con vinculacion permanente con la UPM o con las entidades en cuyo patronato figure la UPM El
numero de estas exenciones no podra poner en riesgo la viabilidad economica del curso y los criterios para
su concesion deben estar incluidos en la memoria académica .

3°. Las becas concedidas mediante remanentes del curso en ediciones anteriores se incluirdn en el capitulo
de ingresos, pero su cuantia no estara afectada por el canon.

4°. De conformidad con lo previsto en el articulo 32.6 del apartado sexto de la disposicion adicional
vigésima cuarta de la Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, los estudiantes con
discapacidad y las victimas de violencia de género y otras formas de violencia contra la mujer tendran una
exencion total de pago de los créditos matriculados en la obtencion de cualquier Ensefianza Propia o de
formacion permanente de la UPM; una accion positiva tendente a garantizar la igualdad de oportunidades
y hacer de esta Universidad, una Universidad mas diversa e inclusiva.

5°. Del mismo modo, de conformidad con el art. 7.1 de la Ley 32/99 de 8 de octubre de Solidaridad con las
Victimas del Terrorismo, los estudiantes que aporten una certificacion al respecto quedaran exentos de todo
pago para la obtencion de cualquier ensefianza propia de la UPM.

6°. Los estudiantes miembros de familia numerosa se beneficiaran de las exenciones y reducciones previstas
en la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de Proteccion a las Familias Numerosas, modificada por la Ley
26/2015, de 28 de julio, de Modificacion del Sistema de Proteccion a la Infancia y a la Adolescencia.

7°. No obstante, si hubiera ensefianzas de formacion permanente destinadas a colectivos que tengan derecho
a la exencion total de matricula, debera justificarse la viabilidad economica del curso para su imparticion.

Articulo 24. Preinscripcion y matricula

1°. Para poderse iniciar el proceso de preinscripcion de cualquier nueva ensefianza propia o de formacion
permanente que conduzca a la obtencion de un Titulo Propio de Posgrado, Microcredencial o Diploma de
Extension Universitaria de la UPM es condicidon necesaria que haya sido aprobada por el Consejo de
Gobierno, o por la CTP, en el caso de renovaciones.

2°. El plazo de preinscripcion y matriculacion de las ensefianzas propias de la UPM podra fijarse en
cualquier momento a lo largo del curso académico, siempre con una antelacion minima de un mes respecto
a la fecha de comienzo del curso.

3° La direccién académica del curso es la encargada de la seleccion y admision de los estudiantes que
cumplan los criterios de acceso de esta Normativa, articulo 22.

4°. Una vez efectuada la seleccion de los estudiantes, se procedera a la matriculacion empleando los
sistemas informaticos de que dispone la UPM, generando las correspondientes cartas de pago. Antes de la
finalizacion del curso, el estudiante debera haber abonado la totalidad de la matricula para poder acceder a
las pruebas de evaluacion finales que tenga establecidos la ensefianza propia. Cualquier ensefianza propia,
incluyendo las que tienen establecido convenio con entidades no universitarias, debera realizar la
matriculacion de los estudiantes segun lo establecido en el presente articulo.

5°. Una vez iniciado el curso, no se procedera a la devolucion de las cantidades abonadas por los estudiantes,
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excepto que el estudiante obtenga una beca del 100% de la matricula, y le sea comunicada dicha concesion
durante el periodo de imparticion del curso. Con caracter excepcional, un estudiante podra solicitar la
anulacion de matricula y devolucion del importe ya abonado de un niimero de créditos pendientes de cursar
mediante solicitud expresa y motivada, fehacientemente justificada, registrada y dirigida al Vicerrector con
competencias en Ensefanzas Propias, para su consideracion.

6°. Quien se matricule en las diferentes ensefianzas conducentes a la obtencion de un titulo propio de
duracion igual o superior a 15 ECTS tendra acceso a los servicios y recursos que ofrece la UPM a su
colectivo de estudiantes a todos los efectos desde el momento de la formalizacion efectiva de la matricula
hasta la finalizacion del periodo programado para las ensefianzas.

7°. En los Masteres de Formacion Permanente y Grados propios, se fijara el precio de segundas matriculas
de TFM y TFG, respectivamente, de acuerdo con la normativa de matriculacion de la UPM en vigor.

Articulo 25. Evaluacion y obtencion del titulo o certificado

1°. Los estudiantes matriculados en programas de Grado propio, Diploma de Experto, Diploma de
Especializacion y Master de Formacion Permanente dispondran de una convocatoria ordinaria y una
convocatoria extraordinaria para superar las asignaturas, materias o mddulos, incluyendo el Trabajo Fin de
Grado (TFG) o Trabajo Fin de Master (TFM).

2°. El estudiante matriculado en una ensefianza propia de la UPM solo podra optar a la obtencion del titulo,
diploma o certificado cuando haya superado todos los créditos del curso, sin que en ningun caso pueda
obtener un titulo o diploma parcial.

3°. La Memoria académica de las Ensefanzas Propias de la UPM incluird necesariamente los sistemas y
criterios de evaluacion.

4°. El calendario y requisitos de realizacion de las pruebas de evaluacion se publicara al comienzo de la
ensefianza propia, pudiendo ser modificado posteriormente por causa justificada y autorizada por el director
de dicha ensefianza propia, previa notificacion a todos los estudiantes.

5°. Los estudiantes tendran derecho a que se les expida un justificante de asistencia a cualquier prueba de
evaluacion en el momento de su realizacion, el cual ird firmado por el profesor responsable de la asignatura
u otro profesor de esta en quien delegue.

6°. Los estudiantes tendran derecho a revisar presencialmente cualquier prueba de evaluacion realizada en
el plazo que establezca el profesorado de la asignatura y que en ningiin caso podra ser superior a tres
semanas tras la publicacion de la calificacion de dicha prueba. Se debera facilitar este derecho a aquellos
estudiantes que acrediten razones justificadas por las que no pudiesen acudir a revision en la fecha
establecida siempre dentro de los plazos marcados por la presente normativa.

7°. Las actas deberan estar firmadas por el director o directora del curso junto con uno de los profesores de
la asignatura o modulo, que preferentemente debera ser profesor con vinculacion permanente de la UPM.
Los originales de todas las actas, asi como las pruebas de evaluacion, deberan ser conservados por la
Direccion del curso durante al menos cinco afios.

8°. La expedicion del titulo, diploma o certificado estd condicionada a que el estudiante haya realizado
todos los pagos de la matricula, el seguro escolar, en su caso, y el pago de la tasa de expedicion que esté
vigente en el momento de su tramitacion, de acuerdo con los precios establecidos cada afio por el Consejo
Social de la UPM.

9°. Se establece la incompatibilidad entre la condicidén de profesor y estudiante en todas las ensefanzas
propias. Asimismo, un profesor no podra evaluar a familiares consanguineos de hasta cuarto grado o afines
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dentro del segundo, ni con personas con las que tenga conflictos de interés. Se podran plantear excepciones,
que seran resueltas por el Vicerrector con competencias en ensefianzas propias, siempre que se cumpla lo
prescrito por la legislacion vigente.

TITULO SEPTIMO. De la expedicion de titulos, diplomas o certificados de
las ensefianzas propias y de formacion permanente

Articulo 26. Expedicion de titulos, diplomas o certificados

1°. Cumplidos todos los requisitos para poder realizar la expedicion de titulos, diplomas o certificados, el
Vicerrectorado con competencias en enseflanzas propias tramitard la expedicion de este. Cualquier
documento solicitado por un estudiante que haya cursado una ensefianza propia de la UPM, se solicitara a
través de la direccion del curso, y se expedira por la autoridad académica correspondiente, previo pago de
las tasas, que seran las mismas que las de otros certificados de estudios oficiales.

2°. Los titulos propios de grado y posgrado, asi como los Diplomas de Ensefianzas Propias de la UPM,
seran expedidos por el Rector de la UPM, y en el mismo constaran la firma del Rector y del Secretario
General. Se inscribirdn en el Registro de Ensefianzas Propias de la UPM, establecido con carécter
centralizado y en analogas condiciones de identificacion, custodia, certificacion y caracter publico que el
Registro del resto de titulos impartidos por la UPM.

3° Los certificados correspondientes al resto de ensefianzas propias de la UPM seran expedidos por el
Vicerrector con competencias en estas. En el mismo constara la firma del Vicerrector, o persona en quien
delegue y se inscribiran en el Registro de Ensefianzas Propias de la UPM en las mismas condiciones que
los recogidos en el apartado anterior.

4°. Los modelos de titulo, diploma y certificado estaran normalizados, y no podran ser usados para otra
certificacion.

5°. Los titulos propios de grado o posgrado y el resto de diplomas o certificados correspondientes a
enseflanzas propias de la UPM deberan ser retirados por el director académico del curso, quien los hara
llegar a los estudiantes con el correspondiente acuse de recibo que garantice la recepcion del mismo.

Articulo 27. Enseiianzas propias impartidas con otras universidades o entidades externas no
universitarias

1°. En las ensefianzas propias que se impartan con otras Universidades, los logos de las mismas deberan
aparecer en la expedicion de los titulos, diplomas o certificados.

2°. En las ensefanzas impartidas con otras instituciones no universitarias, los titulos, diplomas o certificados
se expediran exclusivamente con el logo de la UPM, siempre que el Convenio de Colaboracion no indique
otra formulacion.

Articulo 28. Expedicion de duplicados de titulos, diplomas o certificados

Los duplicados de titulos de ensefianzas propias se solicitaran ante el Rector, en el caso de titulos propios
de grado o posgrado, o ante el Vicerrector, en el caso del resto de ensefianzas propias, exponiendo las causas
que obligan a la emision del duplicado. La tramitacion se realizara por el Vicerrectorado con competencias
en ensefianzas propias. Se procedera a la expedicion del correspondiente duplicado, tras el abono del precio
de la tasa correspondiente, haciéndose constar en el nuevo titulo, diploma o certificado tal circunstancia.
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TITULO OCTAVO. Del Reconocimiento de Créditos en Enseiianzas Propias
de la UPM

Articulo 29. Reconocimiento de Créditos entre Ensefianzas Propias de la UPM y por experiencia
profesional o laboral

1°. El procedimiento de reconocimiento de créditos entre Ensefianzas Propias de la UPM se iniciara a
solicitud del estudiante que debera ser presentada al Vicerrector con competencias en las Ensefianzas
Propias de la Universidad.

En todo caso, no podran ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a los TFG y TFM, ni
los estudios reconocidos podran superar el 50% de los créditos del plan de estudios, siempre que se trate
de reconocimiento de estudios entre las diferentes ensefianzas propias que constituyen objeto de la presente
normativa.

2°. Dicha solicitud debera especificar los estudios propios previamente realizados por el estudiante que
desean ser reconocidos en la titulacion propia oportuna. La presentacion de la documentacidn requerida
debera realizarse en el Vicerrectorado con competencias en Enseflanzas Propias, o enviada a través del
registro electronico, acompafiada de la solicitud impresa.

Si el estudiante, en el plazo de 15 dias desde la presentacion de la instancia, no entrega la documentacion
requerida, se le tendra por desistido de la solicitud.

3° El Vicerrector, previa comprobacion de la existencia de precedentes y siempre que no se hubiesen
producido cambios significativos en los programas, emitira informe, del cual, junto con la documentacion,
dara traslado a la CTP en un plazo méaximo de un mes a contar desde la fecha de recibo de la documentacion
completa.

4°. La Resolucion concediendo o denegando los reconocimientos de créditos sera adoptada por el Presidente
de la CTP. La Resolucion se notificara al interesado mediante su cuenta de correo electronico institucional
poniendo fin al procedimiento.

5°. Los créditos reconocidos, en forma de unidad evaluada y certificable, pasaran a consignarse en el nuevo
expediente del estudiante con el literal, la tipologia, el numero de ellos y la calificacion obtenida en el
expediente de origen. Los estudiantes que obtengan convalidacion o reconocimiento de asignaturas y/o
créditos abonaran el 25 por 100 del precio de dichas asignaturas y/o créditos en primera matricula
establecido para los estudios propios correspondientes.

6°. La experiencia laboral y profesional acreditada podra ser también reconocida en forma de créditos que
computaran a efectos de la obtencion de un titulo propio, siempre que la posibilidad de dicho
reconocimiento esté previamente recogida en la Memoria Académica del mismo, y que dicha experiencia
esté relacionada con las competencias inherentes al titulo, lo que debera ser acreditado por la Direccion
Académica de la ensefianza. El numero de créditos que sean objeto de reconocimiento a partir de
experiencia profesional o laboral no podra ser superior en su conjunto al 15% del total de créditos que
constituyen el Plan de Estudios.

Articulo 30. Reconocimiento de Créditos de una ensefianza propia en una ensefianza oficial

1°. El volumen de créditos reconocibles no podra superar, globalmente, el 15 por ciento del total de créditos
que configuran el plan de estudios del titulo que se pretende obtener o del limite que fije la legislacion
vigente. En ningun caso podran reconocerse los créditos correspondientes a los Trabajos Fin de Grado o
Trabajos Fin de Master. Los créditos reconocidos no contaran con calificacion numérica y, por lo tanto, no
podran utilizarse en el momento de baremar el expediente del o la estudiante.
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DISPOSICION TRANSITORIA

Las ensefianzas propias y de formacion permanente aprobadas con anterioridad a la presente Normativa,
deberan adecuarse a ella antes de la primera renovacion de las mismas.

Igualmente, los convenios de ensefianzas propias y de formacion permanente no extinguidas, establecidos
con Universidades y con entidades no universitarias con anterioridad a la entrada en vigor de esta

Normativa, deberan adaptarse antes de iniciarse una nueva edicion de las mismas, y adecuarse a la Ley de
Contratos del Sector Publico en vigor en los apartados afectados por la Ley.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogada la anterior Normativa sobre ensefianzas propias de la UPM, de 25 de octubre de 2018, asi
como la Normativa de Titulos Propios de Grado, de 21 de julio de 2011.

DISPOSICION FINAL

La presente Normativa, una vez aprobada por el Consejo de Gobierno de la UPM, se hara publica, y entrara
en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de la UPM.
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ANEXO I: MICROCREDENCIALES

Las microcredenciales se regulan de acuerdo con el Art. 37 del Real Decreto 822/2021 y se ajustan en su
definicion y disefo a la Recomendacion del Consejo de la Union Europea relativa a un enfoque europeo
de las microcredenciales para el aprendizaje permanente y la Empleabilidad (9237/22).

A. Las microcredenciales de la Universidad Politécnica de Madrid se regiran por los siguientes
principios:

1 Calidad Las microcredenciales estaran sometidas al Sistema Interno de Garantia
de Calidad (SIGC) institucional que disponga la Universidad para
ensefianzas propias, de acuerdo con el Art. 5 de esta Normativa
2 Transparencia Las microcredenciales deben ser medibles, comparables y
comprensibles, y contener informacion clara sobre los resultados del
aprendizaje, la carga de trabajo, el contenido, el nivel y la oferta de
aprendizaje, segun corresponda.
Carga de trabajo
e Las microcredenciales de la UPM utilizaran el Sistema
Europeo de Transferencia y Acumulacion de Créditos (ECTS)
Marcos de cualificaciones
e Las microcredenciales especificaran el nivel de la formacion en
el Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacion
Superior (MECES) y en Marco Europeo de Cualificaciones
(EQF).
Informacion sobre la oferta de microcredenciales
e La Universidad mantendra en su pagina web un catalogo con la
oferta de microcredenciales ofertadas en cada momento.
3 Pertinencia Las microcredenciales deben concebirse y expedirse como resultados
de aprendizaje diferenciados y especificos, y las actividades de
aprendizaje que permiten obtenerlos deben actualizarse segun sea
necesario, a fin de satisfacer las necesidades de aprendizaje detectadas.
La UPM colaborara con otras instituciones, administraciones publicas,
empresas y otros actores para aumentar la pertinencia de las
microcredenciales para el mercado de trabajo.
En particular, en colaboracion con los miembros de la alianza EELISA,
la UPM podra proponer y liderar microcredenciales como parte de la
oferta académica de EELISA, asi como participar en las
microcredenciales coordinadas por otros miembros de la alianza.

4 Validez de la Los resultados del aprendizaje de las microcredenciales se evalian con
evaluacion arreglo a criterios transparentes.
5 Itinerarios de Las microcredenciales estan concebidas y se expiden para apoyar
aprendizaje itinerarios de aprendizaje flexibles, y permiten la validacion, el
reconocimiento y la «acumulacion» de microcredenciales de diferentes
sistemas.
Acumulabilidad

e Las microcredenciales estan concebidas para ser modulares, de
modo que se puedan afiadir otras para crear credenciales mas
amplias. La acumulabilidad de las microcredenciales se
realizard cuando se realice la propuesta de microcredencial. La
CTP validara esta acumulabilidad evaluando la coherencia de
contenidos y resultados de aprendizaje. La acumulacion no
crea un derecho automatico a la obtencion de un titulo.
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6 Reconocimiento | La UPM podra reconocer dentro de sus programas oficiales los créditos
obtenidos en microcredenciales del mismo nivel (MECES o EQF) que
los estudios del programa oficial, con un limite del 10% del total de
créditos que configuran el plan de estudios del titulo que se pretende
obtener en el caso de grado y un 15% en el caso de master.

7 Portabilidad Las microcredenciales son propiedad del titular de la credencial (el/la
estudiante). La UPM habilitara un sistema de expedicion de
microcredenciales a través de carteras digitales seguras (p. ¢j.,
Europass) de conformidad con el Reglamento General de Proteccion de
Datos que permita al titular la conservacion y comunicacion de la
misma. Hasta la puesta en marcha efectiva de este sistema, la
Universidad podra expedir certificados en papel con idéntica validez.

8 Enfoque Las microcredenciales estan concebidas para satisfacer las necesidades
centrado en el del estudiantado destinatario. Los estudiantes deben participar en los
estudiante procesos de garantia de calidad y sus observaciones han de tenerse en

cuenta en el marco de la mejora continua de la microcredencial.

9 Autenticidad Las microcredenciales deben contener informacion suficiente para

comprobar la identidad del titular (estudiante), la identidad de la UPM
como instituciéon de educacion superior expedidora, la fecha y el lugar
de expedicion.

10 | Informacion y La informacioén y el asesoramiento sobre las microcredenciales deben
orientacion llegar a grupos de personas tan amplios como sea posible, de una
manera inclusiva, apoyando la educacion, la formacion y las opciones
profesionales.

B. Para garantizar la portabilidad de las microcredenciales expedidas por la Universidad Politécnica
de Madrid en el Espacio Europeo de Educacion Superior, la descripcion de la microcredencial
incluira al menos los siguientes elementos tipo europeos:

Elementos obligatorios | Identificacion del aprendiente

Titulo de la microcredencial

Pais o regiéon de expedicion (pueden ser varios)

Entidad o entidades que expiden la microcredencial

Fecha de expedicion

Resultados del aprendizaje

Carga de trabajo tedrica necesaria para obtener los resultados del
aprendizaje (en créditos ECTS, cuando sea posible)

Nivel de la experiencia de aprendizaje con la que se ha obtenido la
microcredencial (Marco Europeo de Cualificaciones)

Tipo de evaluacion

Forma de participacion en la actividad de aprendizaje

Tipo de garantia de calidad utilizado para respaldar la
microcredencial

Elementos opcionales Requisitos previos para inscribirse en la actividad de aprendizaje
Supervision y verificacion de la identidad durante la evaluacion
(evaluacion no supervisada y sin verificacion de la identidad,
supervisada sin verificacion de la identidad, supervisada en linea o in situ
con verificacion de la identidad)

Nota obtenida

Opciones de integracion o acumulabilidad (microcredencial autonoma,
independiente, o integrada, acumulable para otra credencial)
Informacioén adicional
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ANEXO II: SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DE CALIDAD (SIGC)

1°. El Sistema de Garantia de la Calidad de los estudios de ensefianzas propias y de formaciéon permanente
es el conjunto de acciones, planificadas y sistematicas, necesarias para garantizar la calidad de dichas
enseflanzas y asegurar el control y mejora continua de las mismas.

2°. El Sistema de Garantia de Calidad de los estudios de ensenanzas propias se establecera en coordinacion
con el Vicerrectorado con competencias en Calidad de la UPM. El Vicerrectorado con competencias en
ensefianzas propias elaborara la “Carta de servicios de las ensefianzas propias” de aplicacion a todas ellas.
En todo caso, todas las ensefianzas propias deberan establecer en la memoria académica los derechos y
obligaciones de los estudiantes que cursen las mismas, debiendo estar los mismos alineados con los
compromisos de la “Carta de servicios de las ensefianzas propias”.

3° La CTP sera el 6rgano responsable de fomentar y controlar las actividades que afectan a la calidad y
excelencia de los programas de ensefianzas propias.

4°, El Servicio del Vicerrectorado con competencias en ensefianzas propias sera el responsable del
seguimiento de los procesos de evaluacion y mejora de la calidad de los estudios, y elevara a la CTP los
informes cuando ésta los requiera.

5°. La Direccion académica de la ensefianza propia sera la responsable de colaborar con el Servicio del
Vicerrectorado con competencias de las ensefianzas propias en la planificacion y, en su caso, realizaciéon
del proceso de evaluacion de la satisfaccion de los estudiantes de las distintas actividades formativas.

6°. El haber realizado los procesos de evaluacion de la calidad serd imprescindible para la puesta en marcha
de una nueva edicion de un programa o curso y, en todo caso, previos a la expedicion de cualquier
titulo/diploma/certificado de aprovechamiento.

Procedimiento para el analisis de la satisfaccion de la formacion recibida. Encuestas de satisfaccion,
indicadores, sistemas de quejas y reclamaciones

El Servicio del Vicerrectorado con competencias de las ensefanzas propias aplicard una encuesta de
satisfaccion global a todos los participantes en coordinacion con las direcciones académicas de las
ensefanzas propias. El informe resultante de la explotacion de los indicadores de la encuesta se remitira a
responsable académico del curso y se procedera a informar de los mismos a la CTP.

La Carta de Servicios de las ensefianzas propias establecera el sistema de quejas y reclamaciones siendo de
aplicacion hasta su aprobacion lo establecido para las mismas en la Carta de Servicios del Servicio de
Formacion Continua del Vicerrectorado de Estrategia Académica e Internacionalizacion verificada por la
Direccion General de Calidad de los Servicios y Atencion al Ciudadano de la Comunidad y aprobada por
Resolucion Rectoral de 29 de febrero de 2016 (BOCM de 31 de marzo de 2016).

Procedimientos 0 mecanismos para publicar la informacién sobre el plan de estudios, su desarrollo
y resultados

La Universidad lleva a cabo diversas actividades de comunicacién y marketing sobre los diferentes titulos
y la oferta académica correspondiente (jornadas de puertas abiertas, visitas a colegios e institutos, reuniones
con directores/as de centros de secundaria, Foros de empleo, reuniones con egresados, dias del antiguo
alumno, reuniones con personal directivo de distintas empresas nacionales e internacionales, etc.). Toda
esta actividad es funcion del Area de comunicacion y del Area de informacion de la UPM.

El Servicio del Vicerrectorado con competencias de las ensefianzas propias llevara a cabo procedimientos
de difusion de la oferta de titulos propios y asesoramiento a los organizadores del curso, con el objeto de
dar a conocer la oferta formativa con la puesta a disposicion de distintas herramientas desarrolladas por el
Servicio de Formacion Continua para alcanzar la maxima publicidad.
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