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PRUEBAS SELECTIVAS PARA EL ACCESO AL GRUPO C, SUBGRUPO C2, DE LA ESCALA 
AUXILIAR ADMINSITRATIVA DE LA UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID, 
CONVOCADAS POR RESOLUCIÓN DE 23 DE OCTUBRE DE 2023. 

 

BLOQUE I 
 

1. De acuerdo con lo establecido en la Constitución Española, ¿cuál de los 
siguientes es un derecho fundamental? 
a) El derecho a la propiedad privada y a la herencia. 
b) El derecho a contraer matrimonio. 
c) El derecho a la negociación colectiva laboral entre los representantes de los 

trabajadores y empresarios. 
d) El derecho a la producción y creación literaria, artística, científica y técnica. 

 
2. En relación con el Derecho Comunitario Europeo, ¿cómo se denominan los actos 

legislativos en los cuales se establecen objetivos que todos los países de la Unión 
Europea deben cumplir, correspondiendo a cada país elaborar sus propias leyes 
sobre cómo alcanzar esos objetivos? 
a) Reglamentos. 
b) Decisiones. 
c) Directivas. 
d) Dictámenes. 

 
3. Son fuentes del ordenamiento jurídico español (Artículo 1.1 del Código Civil): 

a) La ley, la costumbre y los principios generales del Derecho. 
b) La ley, el reglamento y los tratados internacionales. 
c) La ley, la costumbre y los principios constitucionales. 
d) Las fuentes directas e indirectas. 

 
4. Según lo establecido en el Artículo 86 de la Constitución Española, ¿quién 

convalida un decreto-ley? 
a) El Gobierno. 
b) El Congreso de los Diputados. 
c) Las Cortes Generales. 
d) El Senado. 

 
5. Según lo establecido en el Artículo 55 de la Constitución Española, ¿cuál de los 

siguientes derechos puede suspenderse durante el estado de excepción? 
a) Libertad ideológica. 
b) Derecho al honor. 
c) Derecho de asociación. 
d) Libertad de información y comunicación. 
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6. De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 14 del Tratado de la Unión Europea 
(TUE), los diputados al Parlamento Europeo serán elegidos por sufragio universal 
directo, libre y secreto, para un mandato de: 
a) Dos años. 
b) Cuatro años. 
c) Cinco años. 
d) Seis años. 

 
7. De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 19 del Tratado de la Unión Europea 

(TUE), el Tribunal de Justicia de la Unión Europea comprenderá: 
a) El Tribunal de Justicia y el Tribunal de Cuentas. 
b) El Tribunal General y el Tribunal de Cuentas. 
c) El Tribunal Central y los tribunales especializados. 
d) El Tribunal de Justicia, el Tribunal General y los tribunales especializados.  

 
8. De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 14.1 del Tratado de la Unión Europea 

(TUE), ¿qué institución elegirá al Presidente de la Comisión? 
a) El Parlamento Europeo. 
b) El Consejo Europeo. 
c) El Consejo. 
d) La Comisión. 

 
9. El Tribunal de Justicia de la Unión Europea (TJUE) tiene su sede en: 

a) Bruselas. 
b) Luxemburgo. 
c) Estrasburgo. 
d) Frankfurt. 

 
10. Según el artículo 16 del Tratado de la Unión Europea (TUE), el Consejo: 

a) Ejercerá conjuntamente con la Comisión la función legislativa y la función 
presupuestaria. 

b) Estará compuesto por los Jefes de Estado o de Gobierno de los Estados 
miembros. 

c) Se pronunciará por mayoría cualificada excepto cuando los Tratados 
dispongan otra cosa. 

d) Dará a la Unión los impulsos necesarios para su desarrollo y definirá sus 
orientaciones y prioridades políticas generales. 
 

11. Según lo establecido en el artículo 14 del Tratado de la Unión Europea (TUE), 
señale la respuesta CORRECTA en relación con el Parlamento Europeo: 
a) Estará compuesto por un representante de cada Estado miembro, de rango 

ministerial. 
b) Su número no excederá de seiscientos cincuenta, más el Presidente. 
c) La representación de los ciudadanos será decrecientemente proporcional, 

con un mínimo de siete diputados por Estado miembro. 
d) No se asignará a ningún Estado miembro más de noventa y seis escaños. 
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12. De acuerdo con lo establecido en el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de 
octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico 
del Empleado Público (en adelante TREBEP), ¿cuál de las siguientes NO es una 
causa de pérdida de la condición de funcionario de carrera? 
a) La renuncia a la condición de funcionario. 
b) La jubilación parcial del funcionario. 
c) La sanción disciplinaria de separación del servicio que tuviere carácter firme. 
d) La pérdida de nacionalidad. 

 
13. De acuerdo con lo establecido en el artículo 15 del TREBEP, es un derecho 

individual de los empleados públicos ejercido colectivamente: 
a) La formación continua y la actualización permanente de sus conocimientos y 

capacidades profesionales, preferentemente en horario laboral. 
b) La adopción de medidas que favorezcan la conciliación de la vida personal, 

familiar y laboral. 
c) La negociación colectiva y la participación en la determinación de las 

condiciones de trabajo. 
d) La libre asociación profesional. 

 
14. De acuerdo con lo establecido en el artículo 60 del TREBEP, señale la afirmación 

correcta en relación con los órganos de selección: 
a)  El personal de elección o de designación política, los funcionarios interinos 

y el personal eventual no podrán formar parte de los órganos de selección. 
b) La pertenencia a los órganos de selección será siempre a título individual o 

colectivo. 
c) Los órganos de selección serán colegiados y su composición deberá ajustarse 

a los principios de parcialidad y profesionalidad de sus miembros. 
d) Los órganos de selección no podrán estar formados por un número igual de 

hombres y de mujeres.  
 

15. Según lo establecido en el artículo 14 del TREBEP, los empleados públicos tienen 
derecho: 
a)  A la movilidad en la condición de funcionario de carrera. 
b) Al desempeño efectivo de las funciones o tareas propias de su condición 

profesional y de acuerdo con la progresión alcanzada en su carrera 
profesional. 

c) A la libertad de expresión, sin límites. 
d) A la formación continua y a la actualización permanente de sus 

conocimientos y capacidades profesionales, preferentemente fuera del 
horario laboral. 
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16. Según lo establecido en el artículo 95 del TREBEP, la prevalencia de la condición 
de empleado público para obtener un beneficio indebido para sí o para otro es 
una falta: 
a) Muy grave. 
b) Grave. 
c) Leve. 
d) Muy grave o grave, según el caso. 

 
17. Según lo establecido en el Artículo 94 del TREBEP, ¿con cuál de los siguientes 

principios NO se ejercerá la potestad disciplinaria? 
a) Principio de legalidad y tipicidad de las faltas y sanciones. 
b) Principio de proporcionalidad. 
c) Principio de imparcialidad. 
d) Principio de presunción de inocencia. 

 
18. De acuerdo con lo establecido en el artículo 21.3 de la Ley 39/2015, de 1 de 

octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas (en adelante LPACAP), en relación con la obligación de resolver, cuando 
las normas reguladoras de los procedimientos no fijen el plazo máximo, éste será 
de: 
a) Un mes. 
b) Dos meses. 
c) Tres meses. 
d) Seis meses. 

 
19. De acuerdo con lo establecido en el artículo 52 de la LPACAP, en relación con la 

convalidación, la Administración podrá: 
a) Convalidar los actos anulables, subsanando los vicios de que adolezcan. 
b) Convalidar los actos nulos de pleno derecho, subsanando la causa de nulidad. 
c) Convalidar los actos anulables, salvo que el vicio consista en la falta de alguna 

autorización. 
d) Convalidar los actos nulos de pleno derecho, salvo que la causa de nulidad 

sea la lesión de derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional. 
 

20. De acuerdo con el artículo 42 de la LPACAP, cuando la notificación se practique 
en el domicilio del interesado, de no hallarse presente éste en el momento de 
entregarse la notificación, podrá hacerse cargo de la misma cualquier persona 
mayor de _______ [elija la CORRECTA] que se encuentre en el domicilio y haga 
constar su identidad: 
a) Trece años. 
b) Catorce años. 
c) Dieciséis años. 
d) Dieciocho años. 
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21. Según lo establecido en el artículo 122 de la LPACAP, contra la resolución de un 
recurso de alzada: 
a) Podrá interponerse recurso potestativo de reposición. 
b) No cabrá ningún otro recurso administrativo. 
c) No cabrá ningún otro recurso administrativo, salvo el recurso extraordinario 

de revisión, en los casos establecidos en el artículo 125.1. 
d) Cabrá únicamente recurso contencioso-administrativo, en todo caso. 

 
22. Según lo establecido en el artículo 111 de la LPACAP, ¿quién o qué órgano será 

el competente para la revisión de oficio de las disposiciones y los actos 
administrativos nulos y anulables dictados por los Ministros? 
a) El Ministro que lo dictó. 
b) El Secretario de Estado con competencia en la materia. 
c) El máximo órgano rector del Organismo público afectado. 
d) El Consejo de Ministros. 

 
23. Según lo establecido en el artículo 7 de la LPACAP, cuando en una solicitud, 

escrito o comunicación figuren varios interesados, ¿con quién se efectuarán las 
actuaciones que tengan lugar?  
a) Siempre con el representante. 
b) Con el representante o el interesado que expresamente hayan señalado, y, 

en su defecto, con el que figure en primer término. 
c) Con el representante o el interesado que expresamente hayan señalado, y, 

en su defecto, con el que figure en último término. 
d) Con el que interesado que figure en último término. 

 
24. De acuerdo con lo dispuesto en artículo 6.2 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre 

de Régimen Jurídico del Sector Público (en adelante LRJSP), el incumplimiento de 
las instrucciones u órdenes de servicio… 
a) No afecta por sí solo a la validez de los actos dictados por los órganos 

administrativos, sin perjuicio de la responsabilidad disciplinaria en que se 
pueda incurrir. 

b) Supone la anulabilidad del acto dictado incumpliendo la instrucción u orden 
de servicio. 

c) Es una de las causas de nulidad de pleno derecho previstas por Ley. 
d) Implica la necesidad de convalidación del acto de que se trate para conservar 

su validez.  
 

25. De acuerdo con lo dispuesto en el artículo 24.4 de la LRJSP, si el recusado niega 
la causa de recusación, ¿en qué plazo resolverá el superior, previos los informes 
y comprobaciones que considere oportunos? 
a) Dos días. 
b) Tres días. 
c) Cinco días. 
d) Diez días. 

 



 

6 
 

26. Según lo establecido en el artículo 5 de la LRJSP, señale la respuesta CORRECTA 
en relación a los órganos de las Administraciones Públicas: 
a) Tendrán la consideración de órganos administrativos las unidades 

administrativas a las que se les atribuyan funciones que tengan efectos 
jurídicos frente a terceros, o cuya actuación tenga carácter preceptivo. 

b) La competencia es irrenunciable y se ejercerá por los órganos administrativos 
que la tengan atribuida como propia, en todo caso. 

c) La delegación de competencias, las encomiendas de gestión, la delegación 
de firma y la suplencia suponen alteración de la titularidad de la 
competencia. 

d) La avocación no requerirá de motivación. 
 

27. Según lo establecido en los artículos 23 y 24 de la LRJSP, señale la respuesta 
CORRECTA en relación con la abstención y la recusación: 
a) Será motivo de abstención o causa de recusación en un procedimiento tener 

un vínculo matrimonial o situación de hecho asimilable y el parentesco de 
consanguinidad dentro del segundo grado o de afinidad dentro del cuarto, 
con cualquiera de los interesados. 

b) Será motivo de abstención o causa de recusación tener relación de servicio 
con persona natural o jurídica interesada directamente en el asunto, o 
haberle prestado en los dos últimos años servicios profesionales de cualquier 
tipo y en cualquier circunstancia o lugar. 

c) La actuación de autoridades y personal al servicio de las Administraciones 
Públicas en los que concurran motivos de abstención implicará la invalidez 
de los actos en que hayan intervenido. 

d) La recusación se planteará verbalmente o por escrito, expresando la causa o 
causas en que se funda. 
 

28. Según el artículo 38 de la LRJSP, la dirección electrónica, disponible para los 
ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad 
corresponde a una Administración Pública, o bien a una o varios organismos 
públicos o entidades de Derecho Público en el ejercicio de sus competencias, es 
la definición de: 
a) Sede electrónica. 
b) Portal de internet. 
c) Dirección Electrónica Habilitada única (DEHú). 
d) Página web oficial de la Administración. 

 
29. De acuerdo con el artículo 2 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de 

transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno, NO se 
encuentran en su ámbito de aplicación: 
a) La Casa Real. 
b) El Banco de España. 
c) Las Universidades Privadas. 
d) El Tribunal de Cuentas. 
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30. Según el artículo 3 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, 
acceso a la información pública y buen gobierno, existen otros sujetos obligados 
por esta ley, señale cuál de los siguientes sí está obligado: 
a) Las organizaciones deportivas. 
b) Las organizaciones religiosas. 
c) Las organizaciones internacionales. 
d) Las organizaciones empresariales. 

 
31. Según lo establecido en el artículo 5.4 de la 19/2013, de 9 de diciembre, de 

transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno, la información 
sujeta a las obligaciones de transparencia será publicada en las 
correspondientes… 
a) Gacetas oficiales. 
b) Sedes electrónicas o páginas web. 
c) Tablones oficiales de anuncios. 
d) Ventanas únicas. 

 
32. Según lo dispuesto en el artículo 1 de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, 

de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales, se 
establece como objeto de esta Ley: 
a) Adaptar el ordenamiento jurídico español al Reglamento (UE) 2016/679 del 

Parlamento Europeo y el Consejo, de 27 de abril de 2016. 
b) Trasponer a nuestro derecho la Directiva 95/46/CE del Parlamento Europeo 

y el Consejo, de 24 de octubre de 1995. 
c) Desarrollar el mandato constitucional. 
d) Adaptar a nuestro ordenamiento la Directiva (UE) 2016/680 del Parlamento 

Europeo y el Consejo, de 27 de abril de 2016. 
 

33. Según lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, 
de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales, ¿qué 
edad mínima debe tener un menor para que el tratamiento de sus datos pueda 
basarse en su consentimiento? 
a) Debe ser mayor de 18 años. 
b) Debe ser mayor de 16 años. 
c) Debe ser mayor de 14 años. 
d) No existe límite de edad. 

 
34. La elaboración de la Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo para la igualdad 

efectiva de mujeres y hombres: 
a) Es un mandato constitucional. 
b) Supone la trasposición e incorporación al derecho nacional de dos directivas 

en materia de igualdad de trato de la Unión Europea. 
c) Es una recomendación de las Naciones Unidas. 
d) Emana de una propuesta ciudadana. 
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35. De acuerdo con el artículo 14 de la Ley Organiza 3/2007, de 22 de marzo para la 
igualdad efectiva de mujeres y hombres, NO es un criterio general de actuación 
de los poderes públicos: 
a) La implantación de un lenguaje no sexista en el ámbito administrativo. 
b) La protección de la maternidad. 
c) La participación equilibrada de mujeres y hombres en las candidaturas 

electorales y en la toma de decisiones. 
d) La protección de la paternidad. 

 
36. De acuerdo con la Ley 15/2022, de 12 de julio, integral para la igualdad de trato 

y la no discriminación, cuál de las siguientes denominaciones NO está incluida en 
esta ley: 
a) Discriminación múltiple. 
b) Discriminación intersectorial. 
c) Discriminación por error. 
d) Discriminación por asociación. 

 
37. De acuerdo con la Ley 15/2022, de 12 de julio, integral para la igualdad de trato 

y la no discriminación, tendrán consideración de infracciones muy graves y serán 
sancionadas con 40.001 y 500.000 €: 
a) Los actos u omisiones que constituyan discriminación por error. 
b) Los actos u omisiones que constituyan discriminación múltiple. 
c) Los actos u omisiones que constituyan discriminación por asociación. 
d) Los actos u omisiones que constituyan discriminación directa e indirecta. 

 
38. Dentro de las medidas para la igualdad efectiva de las personas trans se 

encuentra la Rectificación registral de la mención relativa al sexo de las personas 
y adecuación documental. De acuerdo con la Ley 4/2023, de 28 de febrero, para 
la igualdad real y efectiva de las personas trans y para la garantía de los derechos 
de las personas LGTBI, ¿quiénes están legitimados para ejercer dicha 
rectificación por sí mismos? 
a) Solo las personas mayores de 18 años. 
b) Toda persona de nacionalidad española mayor de 16 años. 
c) Las personas menores de 16 años y mayores de 14 años. 
d) Las personas menores de 14 años y mayores de 12 años. 
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39. De acuerdo con las Bases de Ejecución Presupuestaria del ejercicio 2023, del 
Presupuesto de la Universidad Politécnica de Madrid (UPM) “A los efectos de 
seguimiento y control contable, cada uno de los gastos que se ejecuten se 
clasificará de acuerdo con … 
a) Tres criterios: clasificación orgánica, clasificación por programas y 

clasificación económica. 
b) Tres criterios: clasificación orgánica, clasificación funcional y clasificación 

económica. 
c) Cuatro criterios: clasificación orgánica, clasificación por programas, 

clasificación económica y clasificación territorial que afecta a gastos de 
inversión. 

d) Cuatro criterios: clasificación orgánica, clasificación por programas, 
clasificación económica y clasificación territorial que afecta a gastos 
financieros. 
 

40. De acuerdo con las Bases de Ejecución Presupuestaria del ejercicio 2023, del 
Presupuesto de la UPM, ¿qué supone la limitación cualitativa de los créditos? 
a) Los créditos del estado de gastos se destinarán exclusivamente a la finalidad 

para la que hayan sido dotados en el presupuesto inicial o por las 
correspondientes modificaciones presupuestarias. Para el ejercicio 2023, la 
dotación presupuestaria para Becas no podrá minorarse mediante 
transferencia, excepto en el caso de fondos afectados, que habrá que estar a 
lo que señale la convocatoria. 

b) Los créditos del estado de gastos se destinarán exclusivamente a la finalidad 
para la que hayan sido dotados en el presupuesto inicial o por las 
correspondientes modificaciones presupuestarias. Para el ejercicio 2023, la 
dotación presupuestaria para Becas no podrá minorarse mediante 
transferencia en ningún caso. 

c) Con cargo a los créditos del estado de gastos sólo podrán contraerse 
obligaciones derivadas de adquisiciones, obras y servicios, y demás 
prestaciones o gastos en general que se realicen en el año natural del propio 
ejercicio presupuestario. 

d) No podrán adquirirse compromisos de gasto por cuantía superior al importe 
de los créditos autorizados en el estado de gastos del Presupuesto. 
 

41.  Las Bases de Ejecución Presupuestaria del ejercicio 2023, del Presupuesto de la 
UPM, en lo relativo a la vinculación de los créditos, establecen: 
a) La clasificación por programas y la clasificación orgánica tendrán carácter 

vinculante. 
b) La clasificación por programas y la clasificación económica tendrán carácter 

vinculante a nivel de capítulo. 
c) Vincularán a nivel de Capítulo las “inversiones reales” (Capítulo 6). 
d) En cuanto a la clasificación económica, los créditos aprobados en este 

Presupuesto tendrán carácter limitativo y serán vinculantes a nivel de 
concepto. 
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42. Las Bases de Ejecución Presupuestaria del ejercicio 2023, del Presupuesto de la 
UPM, establecen que tienen competencia para autorizar las transferencias de 
crédito: 
a) Las transferencias entre Gastos para Operaciones Corrientes, entre Gastos 

para Operaciones de Capital y entre Gastos para Operaciones Financieras de 
distintos programas, las autorizará el Consejo Social. 

b) Las transferencias desde Gastos para Operaciones Corrientes a Gastos para 
Operaciones de Capital u Operaciones Financieras serán autorizadas por el 
Consejo Social, previo informe favorable del Consejero de Educación y 
autorización del Consejero de Hacienda de la Comunidad de Madrid. 

c) Las transferencias entre Gastos para Operaciones Corrientes, entre Gastos 
para Operaciones de Capital o entre Gastos para Operaciones Financieras del 
mismo programa las autorizará el Rector. 

d) Durante el ejercicio 2023, el Rector podrá autorizar transferencias de crédito 
dentro del Capítulo 1, en un mismo programa o entre varios programas, para 
el cumplimiento de resoluciones judiciales no firmes. 
 

43. La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, NO establece que: 
a) El proyecto de Ley de Presupuestos Generales del Estado, será remitido a las 

Cortes Generales antes del día 1 de octubre del año anterior al que se refiera. 
b) Si la Ley de Presupuestos Generales del Estado no se aprobara antes del 

primer día del ejercicio económico correspondiente, se considerarán 
automáticamente prorrogados los presupuestos iniciales del ejercicio 
anterior hasta la aprobación y publicación de los nuevos en el ‘‘Boletín Oficial 
del Estado’’. 

c) La estructura orgánica del presupuesto prorrogado se mantendrá, sin 
alteración de la cuantía total, a la organización administrativa en vigor en el 
ejercicio en que el presupuesto deba ejecutarse. 

d) Los créditos para gastos son limitativos. No podrán adquirirse compromisos 
de gasto ni adquirirse obligaciones por cuantía superior al importe de los 
créditos autorizados en los estados de gastos. 
 

44. Según el artículo 27 de la Ley General Presupuestaria: 
a) Los derechos liquidados y las obligaciones reconocidas se aplicarán a los 

presupuestos por su importe neto, pudiéndose atender obligaciones 
mediante minoración de los derechos a liquidar o ya ingresados, salvo que la 
ley lo autorice de modo expreso.  

b) La gestión del sector público estatal está sometida al régimen de presupuesto 
plurianual aprobado por el Congreso. 

c) La gestión del sector público estatal está sometida al régimen de presupuesto 
anual aprobado por las Cortes Generales. 

d) En todo caso, pueden atenderse obligaciones mediante minoración de los 
derechos a liquidar o ya ingresados. 
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45. Según lo establecido en el artículo 16 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de 
Contratos del Sector Público, por la que se transponen al ordenamiento jurídico 
español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante LCSP), NO se consideran 
contratos de suministro: 
a) Los que tengan por objeto el arrendamiento de equipos y sistemas de 

telecomunicaciones. 
b) La adquisición de programas de ordenador desarrollados a medida. 
c) Los de fabricación, por los que la cosa o cosas que hayan de ser entregadas 

por el empresario deban ser elaboradas con arreglo a características 
peculiares fijadas previamente por la entidad contratante. 

d) El arrendamiento financiero de un bien mueble. 
 

46. Según el artículo 116 de la LCSP, en el expediente de contratación NO hay que 
justificar adecuadamente: 
a) La elección del procedimiento de licitación. 
b) El valor estimado del contrato con una indicación de todos los conceptos que 

lo integran. 
c) La decisión de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso. 
d) El precio estimado del contrato. 

 
47. Según el artículo 118 de la LCSP, ¿cuál de las siguientes respuestas NO es 

correcta?: 
a) En los contratos menores la tramitación del expediente exigirá la emisión de 

un informe del órgano de contratación. 
b) En los contratos menores no es preciso tramitar expediente. 
c) En los contratos menores se requerirá la aprobación del gasto y la 

incorporación al mismo de la factura correspondiente. 
d) En el contrato menor de obras, deberá añadirse, además, el presupuesto de 

las obras. 
 

48. Según el artículo 120 de la LCSP, se podrá tramitar un contrato de emergencia: 
a) En aquellos contratos cuya celebración responda a una necesidad 

inaplazable. 
b) En aquellos contratos cuya adjudicación sea preciso acelerar por razones de 

interés público. 
c) Cuando la Administración tenga que actuar de manera inmediata a causa de 

acontecimientos catastróficos. 
d) Cuando el contrato se haya calificado por el Consejo de Ministros como 

preferente. 
 
 
 
 
 
 



 

12 
 

49. Según el artículo 29 de la LCSP, la prórroga del contrato se acordará por el órgano 
de contratación y será obligatoria para el empresario, siempre que: 
a) Su preaviso se produzca al menos con tres meses de antelación a la 

finalización del plazo de duración del contrato. 
b) Su preaviso se produzca al menos con tres meses de antelación a la 

finalización del plazo de ejecución del contrato. 
c) Se produzca el consentimiento tácito de las partes. 
d) Su preaviso se produzca al menos con dos meses de antelación a la 

finalización del plazo de duración del contrato. 
 

50. Según el artículo 2 de la Ley Orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema 
Universitario (en adelante LOSU), el sistema universitario presta y garantiza el 
servicio público de la educación superior universitaria mediante: 
a) La docencia y el estudio. 
b) La docencia, el estudio y la investigación. 
c) La docencia, la investigación y la transferencia del conocimiento. 
d) La docencia únicamente. 

 
51. Según la LOSU, las universidades desarrollan sus funciones en régimen de 

autonomía en virtud del derecho fundamental reconocido en la Constitución 
Española en el artículo: 
a) 26.10 
b) 27.6 
c) 26.6 
d) 27.10 

 
52. Según la LOSU, la Comunidad Autónoma, para la elaboración del informe de 

legalidad de los Estatutos de una universidad pública, dispondrá de un plazo de: 
a) Tres meses. 
b) Cuatro meses. 
c) Cinco meses. 
d) Seis meses. 

 
53. Según la LOSU, en las universidades públicas ponen fin a la vía administrativa: 

a) Las resoluciones de los Vicerrectores o Vicerrectoras, del Consejo de 
Gobierno y del Consejo Social. 

b) Las resoluciones del Rector o Rectora, del Gerente, del Consejo de Gobierno 
y del Claustro Universitario. 

c) Los acuerdos del Rector o Rectora, del Consejo de Gobierno, del Consejo 
Social y del Claustro Universitario. 

d) Las resoluciones del Rector o Rectora y los acuerdos del Consejo Social, del 
Consejo de Gobierno y del Claustro Universitario. 
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54. Según el artículo 43 de la LOSU, ¿qué órgano o unidad se encargará de velar por 
el respeto de los derechos y libertades del profesorado, del estudiantado y 
personal técnico, de gestión y de administración y servicios, ante las actuaciones 
de los diferentes órganos y servicios universitarios? 
a) Las unidades de igualdad. 
b) Las unidades de diversidad. 
c) La defensoría universitaria. 
d) La inspección de servicios. 

 
55. Según el artículo 1 de los Estatutos de la UPM, los principios en los que basa su 

gestión son: 
a) Responsabilidad, publicidad, transparencia, participación y equidad. 
b) Responsabilidad, prudencia, transparencia y equidad. 
c) Responsabilidad, publicidad, libertad, participación y equidad. 
d) Responsabilidad, transparencia, libertad, participación y equidad. 

 
56. Según los Estatutos de la UPM, en virtud de su autonomía, NO es función de la 

Universidad Politécnica de Madrid: 
a) La elaboración y reforma de sus Estatutos y de las normas de régimen 

interno. 
b) La expedición de los títulos oficiales y propios de la Universidad. 
c) La aprobación de sus Estatutos. 
d) El establecimiento y modificación de sus Relaciones de Puestos de Trabajo. 

 
57. Según los Estatutos de la UPM, la creación, modificación y supresión de un 

Campus universitario es competencia del: 
a) Claustro Universitario. 
b) Consejo de Gobierno. 
c) Consejo Social. 
d) Rector. 

 
58. Los centros docentes encargados de la organización de las enseñanzas y de los 

procesos académicos, administrativos y de gestión, conducentes a la obtención 
de títulos oficiales y propios de grado, máster y doctorado, según los Estatutos 
de la UPM, son: 
a) Departamentos. 
b) Escuelas y Facultades. 
c) Institutos Universitarios de Investigación. 
d) Centros de I+D+i. 
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59. Según los Estatutos de la UPM, el Rector será sustituido por un Vicerrector 
previamente determinado o designado expresamente por aquél, con motivo de 
vacante, ausencia o enfermedad y en aquellos casos específicos de abstención o 
recusación. Esta situación en ningún caso podrá prolongarse más de:  
a) Tres meses consecutivos. 
b) Seis meses consecutivos. 
c) Nueve meses consecutivos. 
d) Un año. 

 
60. Según el artículo 128 de los Estatutos de la UPM, los representantes de los 

estudiantes serán elegidos: 
a) Para periodos de un máximo de un año y su mandato no concluirá hasta que 

sean elegidos los nuevos representantes. 
b) Para periodos de un máximo de dos años y su mandato no concluirá hasta 

que sean elegidos los nuevos representantes. 
c) Para periodos de al menos un año y su mandato concluirá cuando sean 

elegidos los nuevos representantes. 
d) Para periodos de al menos dos años y su mandato concluirá cuando sean 

elegidos los nuevos representantes. 
 

61. Según los Estatutos de la UPM, NO es un derecho del profesorado: 
a) Ejercer las libertades de cátedra e investigación.  
b) Participar en los órganos de gobierno y administración de la UPM. 
c) Evaluar la labor de los estudiantes. 
d) Ser evaluado y conocer los procedimientos de evaluación de su rendimiento. 

 
62. Según los Estatutos de la UPM, el Consejo de Gobierno, podrá eximir total o 

parcialmente de las obligaciones docentes a los profesores por un tiempo 
máximo de:  
a) Un mes, a petición razonada del interesado y a propuesta del Rector. 
b) Un año, a petición razonada del interesado y a propuesta del Rector. 
c) Un año, a petición razonada del interesado y a propuesta del Gerente. 
d) Un año, a petición razonada del interesado y a propuesta del Director de 

Escuela o Facultad. 
 

63. Según los Estatutos de la UPM, el profesorado tiene derecho al disfrute de 
periodos sabáticos, si cumple el requisito:  
a) Desempeño previo de un mínimo de tres años consecutivos de servicio activo 

ininterrumpido, en dedicación a tiempo parcial, en la UPM. 
b) Desempeño previo de un mínimo de tres años consecutivos de servicio activo 

ininterrumpido, en dedicación a tiempo completo, en la UPM. 
c) Desempeño previo de un mínimo de seis años consecutivos de servicio activo 

ininterrumpido, en dedicación a tiempo parcial, en la UPM. 
d) Desempeño previo de un mínimo de seis años consecutivos de servicio activo 

ininterrumpido, en dedicación a tiempo completo, en la UPM. 
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64. Según los Estatutos de la UPM, el Defensor Universitario deberá presentar una 
Memoria de sus actividades:  
a) Mensualmente, al Consejo de Gobierno.  
b) Anualmente, al Consejo de Gobierno. 
c) Mensualmente, al Claustro Universitario. 
d) Anualmente, al Claustro Universitario. 

 
65. Según la Normativa de Matriculación de la UPM se considerará que los/las 

estudiantes cursan estudios a tiempo parcial cuando los créditos matriculados 
en el curso: 
a) No superen los 20 ETCS. 
b) No superen los 30 ETCS. 
c) No superen los 40 ETCS. 
d) No superen los 45 ETCS. 

 
66. En la UPM, la oferta de plazas para cada estudio de Grado y Máster Universitario 

será la que anualmente apruebe: 
a) El Rector. 
b) El Consejo Social. 
c) El Consejo de Gobierno. 
d) La Comisión de Ordenación Académica. 

 
67. Salvo aquellos/as estudiantes a los que les reste para terminar sus estudios un 

número menor de créditos, tanto en los estudios de Grado como de Máster, se 
establece un mínimo de: 
a) 12 créditos a matricular semestralmente. 
b) 12 créditos a matricular anualmente. 
c) 18 créditos a matricular semestralmente. 
d) 18 créditos a matricular anualmente. 

 
68. La obtención de una o varias matrículas de honor dará derecho al estudiante, en 

la matrícula del siguiente curso académico en el que se matricule, y para los 
mismos estudios, a una bonificación en el importe de su matrícula: 
a) Equivalente al 50% del precio en primera matrícula de un número de créditos 

igual al de los que tenga la asignatura en la que la haya obtenido.  
b) Equivalente al precio en primera matrícula de un número de créditos igual al 

de los que tenga la asignatura en la que la haya obtenido. 
c) Equivalente al 50% del precio en segunda matrícula de un número de 

créditos igual al de los que tenga la asignatura en la que la haya obtenido. 
d) Equivalente al precio en segunda matrícula de un número de créditos igual 

al de los que tenga la asignatura en la que la haya obtenido. 
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69. Para enseñanzas universitarias oficiales de Grado, el RD 412/2014, de 6 de junio, 
determina que del total de plazas que para cada título y centro oferten las 
Universidades públicas, para estudiantes que tengan reconocido un grado de 
discapacidad igual o superior al 33%, se reservará: 
a) Un 1% de las plazas ofertadas. 
b) Un 2% de las plazas ofertadas. 
c) Un 3% de las plazas ofertadas. 
d) Un 5% de las plazas ofertadas. 

 
70. El o la estudiante que quiera ser admitido en un doble grado que contenga el 

Grado que ya está cursando, deberá solicitarlo por el procedimiento de 
preinscripción en las fechas habilitadas para ello, o a través del procedimiento 
de traslado si tienen superados: 
a) Al menos 20 créditos de materia obligada en la titulación de origen. 
b) Al menos 30 créditos de materia obligada en la titulación de origen. 
c) Un máximo de 20 créditos de materia obligada en la titulación de origen. 
d) Un máximo de 30 créditos de materia obligada en la titulación de destino. 

 
 
 
PREGUNTAS DE RESERVA 
 

71. Según los Estatutos de la UPM, la tramitación del nombramiento por el Rector 
del Director de Departamento se efectuará por: 
a) El Director de Departamento. 
b) El Secretario de Departamento. 
c) El Director o Decano de la Escuela o Facultad a la que esté adscrito el 

Departamento. 
d) El Secretario de la Escuela o Facultad a la que esté adscrito el Departamento. 

 
72. Según los Estatutos de la UPM, la aprobación de la propuesta de implantación 

de enseñanzas oficiales y propias, así como de sus planes de estudio, de acuerdo 
a la legislación vigente, corresponde al: 
a) Rector. 
b) Consejo de Gobierno. 
c) Claustro Universitario. 
d) Consejo Social. 

 
73. En la UPM, el o la estudiante que se matricule por primera vez en el primer curso 

de estudios de Grado, para poder continuar los mismos tendrá que aprobar: 
a) Al menos 3 créditos de materias obligatorias. 
b) Al menos 6 créditos de materias obligatorias. 
c) Al menos 9 créditos de materias obligatorias. 
d) Al menos 12 créditos de materias obligatorias. 
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74. Es competente para autorizar una redistribución de crédito entre gastos 
corrientes, según las Bases de Ejecución del Presupuesto para 2023 de la UPM: 
a) El Vicerrector de Asuntos Económicos. 
b) El Rector. 
c) El Consejo Social. 
d) La Comisión permanente del Consejo de Gobierno. 

 
75. Según el artículo 48 de la Ley 39/2015, son actos anulables: 

a) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo 
constitucional. 

b) Los dictados por órgano manifiestamente incompetente por razón de la 
materia o del territorio. 

c) Los actos expresos o presuntos contrarios al ordenamiento jurídico por los 
que se adquieren facultades o derechos cuando se carezca de los requisitos 
esenciales para su adquisición. 

d) Los actos de la Administración que incurran en cualquier infracción del 
ordenamiento jurídico, incluso la desviación de poder. 
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BLOQUE II 
 

1. ¿Cuál de los siguientes elementos forma parte del hardware de un ordenador? 
a) Placa base. 
b) Teclado. 
c) Sistema operativo. 
d) Impresora. 

 
2. Indique cuál de los siguientes NO es un sistema operativo: 

a) Windows. 
b) Linux. 
c) Solaris. 
d) Office. 

 
3. Una memoria USB es: 

a) La memoria del ordenador que almacena la información que un programa 
necesita mientras se ejecuta. 

b) La memoria del ordenador cuya característica diferencial es que únicamente 
tiene acceso de lectura.  

c) Un dispositivo de almacenamiento de datos interno. 
d) Un dispositivo de almacenamiento de datos externo. 

 
4. ¿Cómo se conoce el sistema de seguridad de red de las computadoras que 

restringe el tráfico de Internet entrante, saliente o dentro de una red privada? 
a) Troyano. 
b) Firewall. 
c) Sistema operativo. 
d) Router. 

 
5. ¿Dónde se almacenan físicamente los documentos y todo tipo de archivos de un 

ordenador? 
a) En la unidad de disco duro. 
b) En la memoria RAM. 
c) En la CPU. 
d) En la tarjeta gráfica. 

 
6. ¿Cómo se denomina la parte material o tangible del sistema informático? 

a) Sistema operativo. 
b) Software. 
c) Firmware. 
d) Hardware. 
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7. ¿Qué herramienta de Windows se puede utilizar para ver los programas abiertos 
y su consumo de recursos (cantidad de CPU y memoria RAM)? 
a) Programador de tareas. 
b) Explorador de archivos. 
c) Administrador de tareas. 
d) Barra de tareas. 

 
8. ¿Cuál es la función principal de la herramienta Acceso Rápido en Windows? 

a) Permitir el acceso rápido a la configuración del sistema. 
b) Mostrar los archivos y carpetas más utilizados recientemente y permitir su 

anclaje para un acceso fácil. 
c) Administrar las actualizaciones de Windows y los controladores. 
d) Proporcionar un entorno seguro para ejecutar aplicaciones y programas. 

 
9. ¿Qué atajo de teclado se utiliza para renombrar un archivo o carpeta en el 

Explorador de Windows? 
a) Ctrl + R 
b) F2 
c) Alt + N 
d) Shift + E 

 
10. ¿Qué combinación de teclas permite crear una nueva carpeta en el escritorio o 

el Explorador de archivos? 
a) Ctrl + P 
b) Ctrl + Mayús + C 
c) Ctrl + W 
d) Ctrl + Mayús + N 

 
11. ¿En qué parte del Panel de control puedes ver las características técnicas de tu 

equipo? 
a) Sistema y seguridad. 
b) Redes e internet. 
c) Cuentas de usuario y protección infantil. 
d) Apariencia y personalización. 

 
12. ¿Cuál es la función del explorador de archivos en Windows? 

a) Permite darle un código de colores a los archivos. 
b) Ofrece vistas de los diferentes archivos, carpetas o unidades a las que tiene 

acceso mi ordenador. 
c) Permite poner notas a los archivos. 
d) Permite buscar virus en los archivos que tengo. 
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13. ¿En Word 2019 se pueden personalizar los márgenes del documento?  
a) Sí, a través del menú Diseño/Márgenes/Diseño de márgenes… 
b) Sí, a través del menú Disposición/Márgenes/Márgenes personalizados… 
c) No, pero se puede optar entre margen normal, estrecho o ancho. 
d) No, los márgenes en Word 2019 están predefinidos y no se pueden modificar. 

 
14. ¿Para qué es útil la vista Esquema en Word 2019? 

a) Para crear encabezados y mover párrafos completos dentro del documento. 
b) Para editar rápidamente porque no aparecerán los encabezados/pies de 

página y determinados objetos y podrá centrarse en el texto. 
c) Para trabajar con documentos que contengan tablas anchas. 
d) No existe la vista Esquema en Word 2019. 

 
15. En Word 2019, si desea borrar el formato de la selección y dejar únicamente el 

texto normal sin formato utilizará: 

a)   

b)  

c)  

d)  

 
16. En Word, ¿cuál es la diferencia entre pulsar Intro y pulsar las teclas Mayúscula + 

Intro? 
a) Intro indica párrafo nuevo, y Mayúscula + Intro indica salto de línea. 
b) Intro indica párrafo nuevo, y Mayúscula + Intro indica salto de sección. 
c) Intro indica salto de línea, y Mayúscula + Intro indica salto de sección. 
d) No hay ninguna diferencia para Word. 

 
17. En Word, ¿qué combinación de teclas permite crear un nuevo documento? 

a) Ctrl + A 
b) Ctrl + S 
c) Ctrl + U 
d) Ctrl + W 

 
18. ¿Cómo se puede conseguir un subrayado no predeterminado en Word 2019? 

a) Desde la Pestaña Diseño, grupo párrafo, más subrayados. 
b) Desde la Pestaña Inicio, grupo párrafo, más subrayados. 
c) Desde la Pestaña Inicio, grupo fuente, más subrayados. 
d) Desde la Pestaña Insertar, grupo fuente, más subrayados. 
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19. Excel 2019 clasifica las funciones por categorías. ¿Cuál de las siguientes 
pertenece a la categoría de Fecha y hora? 
a) Función AHORA. 
b) Función RESIDUO. 
c) Función INDICE. 
d) Función ESNUMERO. 

 
20. En Excel 2019, tenemos una columna en la que figuran el nombre y apellidos de 

varios alumnos. Queremos separar dichos datos de tal manera que figure el 
nombre en una columna, el primer apellido en otra y el segundo apellido en una 
tercera. ¿Cuál de las siguientes opciones elegiríamos? 
a) Datos/Desagrupar 
b) Datos/Texto en columnas 
c) Vista/Organizar todo 
d) Disposición de página/Alinear 
 

21. En Excel 2019, ¿a qué gráfico corresponde la siguiente imagen? 

 
 

a) De columnas o barras. 
b) Circular o de anillos. 
c) De jerarquía. 
d) De dispersión. 

 
22. En Excel 2019, la función CONTARA: 

a) Cuenta únicamente cuántos números hay en la lista de argumentos. 
b) Cuenta la cantidad de celdas que no están vacías en un intervalo. 
c) Cuenta el número de celdas en blanco de un rango. 
d) Cuenta el número de celdas, dentro del rango, que cumplen el criterio 

especificado. 
 

23. En Excel, en la columna A tenemos Nombres y en la B Apellidos. Queremos 
mostrar en una columna el valor de Nombres, un espacio en blanco y el valor de 
Apellidos. Para ello, ¿cuál de las siguientes fórmulas utilizaremos? 
a) =A1“ ”B1 
b) =A1&“ ”B1 
c) =A1&+ +B1 
d) =A1&“ ”&B1 
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24. ¿Qué error se produce cuando el tamaño de una celda no es lo suficientemente 
grande y no permite mostrar todo su contenido? 
a) #!NULO! 
b) ######## 
c) #!REF¡ 
d) #!DIV/0¡ 

 
25. En un nuevo correo electrónico de Outlook 2019, ¿cuál es la utilidad de 

Opciones/Retrasar entrega? 
a) Especificar una fecha y hora específicas a las que se deba entregar el 

mensaje. 
b) Solicitar confirmación de entrega y de lectura del mensaje.  
c) Solicitar que las respuestas al mensaje vayan a una dirección específica de 

correo electrónico. 
d) Cifrar el mensaje, impidiendo que las personas que lo reciben puedan 

reenviarlo. 
 

26. ¿Cuál es la utilidad de la opción "Limpiar carpeta" de la pestaña Carpeta de la 
cinta de opciones de Outlook 2019? 
a) Recupera elementos eliminados de la carpeta seleccionada. 
b) Marca todos los mensajes de la carpeta seleccionada como leídos. 
c) Quita los mensajes redundantes de todas las conversaciones de la carpeta 

seleccionada. 
d) Copia la carpeta seleccionada a una nueva ubicación. 

 
27. María envía un único correo electrónico a Pedro y a Luis, con la particularidad de 

que Luis está en copia oculta. ¿Quién recibirá la respuesta si Pedro pulsa 
“Responder a todos”? 
a) María. 
b) María y Luis. 
c) Luis. 
d) María, Pedro y Luis. 

 
28. Los tres formatos de texto que admite Outlook son: 

a) HTML, texto enriquecido, macros. 
b) HTML, texto sin formato, PDF. 
c) HTTP, documentos Office, texto sin formato. 
d) HTML, texto sin formato, texto enriquecido. 

 
29. ¿En qué pestaña de Outlook se encuentra la opción “Marcar todos como leídos”? 

a) Inicio. 
b) Enviar y recibir. 
c) Carpeta. 
d) Vista. 
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30. Recibes un correo electrónico marcado con un cierre de signo de admiración 
(“!”). ¿Qué significado tiene? 
a) Correo no leído. 
b) Correo urgente. 
c) Correo de importancia alta. 
d) Correo marcado como Spam. 

 
 
 
PREGUNTAS DE RESERVA 
 

31. ¿Cuáles son las longitudes de palabra más habituales en los ordenadores 
actuales? 
a) 32 y 64 bits. 
b) 1 y 8 bits. 
c) 4 y 8 bits. 
d) 16 y 32 bits. 

 
32. ¿En qué menú de Word 2019 se encuentra de forma predeterminada la opción 

“Leer en voz alta”? 
a) Inicio. 
b) Diseño. 
c) Revisar. 
d) Ayuda. 

 
33. ¿Cuál de las siguientes opciones es utilizada para mover un fichero de una 

carpeta a otra en Windows?  
a) F2 
b) Ctrl+X 
c) Alt+Enter 
d) La técnica de “arrastrar y soltar” 

 
34. ¿Qué procedimiento seguiría para insertar una nueva hoja en un libro de Excel? 

a) Menú Insertar > Hoja > Insertar 
b) Menú Inicio > Celdas > Insertar > Insertar Hoja 
c) Menú Diseño de página > Nueva Hoja 
d) Menú Datos > Insertar Hoja 

 
35. En la dirección de correo electrónico “nombre.apellido@upm.es”, ¿cuál es el 

nombre de usuario? 
a) “nombre” 
b) “nombre.apellido” 
c) “@upm.es” 
d) “nombre.apellido@upm.es” 

 
 


