PERFIL PLAZA F560011. ETS DE INGENIERIA Y DISENO INDUSTRIAL.

Unidad, denominacion y
jornada

Grupo/Nivel

C.E
Anual
€

ADM.

Escala

*)

Méritos Especificos

Puntos

Administracion
Jefe/a Negociado

Jornada partida de
mafiana

C1/20-
C2/18

11.566,80 €

Art.73
L.O.U

EX11

Conocimientos y experiencia en:

Control y gestion de Sistemas de Aseguramiento Interno de la Calidad (SAIC) en centros
universitarios. Redaccion, revisién y seguimiento de procesos. Gestién del soporte
documental del SAIC del centro. Registro de evidencias y disefio de formatos propios
de dicho SAIC. Apoyo en la gestién y administracion de los datos e informacion de
entrada al Sistema de Aseguramiento de la Calidad del centro.

Programas de acreditaciéon del SAIC (Modelo SISCAL o similares). Programas de
acreditacidn institucional universitaria. Procesos de Renovacién de Acreditacién y de
Seguimiento de Titulos (Fundacion Madri+d o similares). Gestion de los procesos
relativos a la solicitud y renovacion de acreditaciones nacionales o internacionales de
los titulos impartidos en el centro (sellos internacionales de Calidad, como EURACE o
similares).

Actualizacién y mantenimiento de los espacios de calidad en la pagina web del Centro.
Gestién del Buzdn de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones. Colaboracién en la

elaboracion de la Memoria Anual de Actividades del Centro.

Funciones administrativas y econdmicas propias de una Unidad de igual categoria o
equivalente.

Colaboracion en la gestidn de proyectos y actividades propias de una Unidad de igual
categoria o equivalente.

Manejo de programas informaticos: bases de datos, hojas de cdlculo y tratamiento de
textos.

Tramitacién de documentos, despacho de correspondencia, archivos y ficheros.

Idioma inglés a nivel basico.

1.5

1.5

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




