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Acceder y crear una solicitud

Una vez iniciada la sesion en el Portal del Investigador https://www.upm.es/Portal _inv/ debe
acceder al apartado “Mis datos”, “Tramites online” y posteriormente a “Permisos para
participar en entidades externas”:
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A continuacion, se cargara una pantalla para poder iniciar el tramite, dandole a “Nueva
solicitud”.

Modelo de solicitud: PERMISOS PARA PARTICIPAR EN
ENTIDADES EXTERNAS

(@ Enviadas | @ Procesadas

- PERMISOS PARA PARTICIPAR EN ENTIDADES EXTERNAS @o|@o0

+ NUEVA SOLICITUD

Autorizacién para participar en proyectos de entidades externas

Haz click agui para ver las solicitudes gue aun no has finalizado.

@ Instrucciones y Guia

Documentos enviados:

FECHA IDENTIFICADOR ORIGINAL DEFINITIVO ESTADO MAS INFORMACION

Debera rellenar todos los campos que salen en el formulario y posteriormente darle a “Guardar
Solicitud”.

Nota: Las horas reservadas se refieren a la totalidad del proyecto.


https://www.upm.es/Portal_inv/

organismo ajenc a la UPM.

£Cudntas horas deseas reservar para este
permiso? (indica entre 200 y 500)

Fecha deinicio de la participacion
formato {31,/12/2023)
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formato {31/12/2023)
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Investigador Principal del proyecto
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Mombre de la convocatoria

BOE de publicacidn de la convocaloria

Fecha de publicacidn de la convocatoria

formato {31,/12/2023)
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Nueva solicitud de permiso para participar en entidades
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Vias & solicitar una autorizacidn para participar, con dedicacidn parcial, &n | equipo de investigacién de un proyecto pertensecients & un

Infroduce las horas que reservaras en este permiso

dd/mm/aaaa ]

dd/mm/aaza a

Introduce el titulo del proyecto en el que vas a participar

Infreduce el nombre del IP

Infroduce el departamento

Infroduce el centro

Infroduce el organismo

Infreduce la convocatoria

Infreduce el BOE en que se publico la convocatoria

dd/mm/azaa a

Infroduce el organismo convocante

B GUARDAR SOLICITUD

Seguidamente habra de descargar el fichero PDF generado, firmarlo y adjuntarlo en la seccién
inferior que aparecera una vez completados correctamente todos los datos de la solicitud.

B Generar PDF con los datos guardados de la solicitud

[ Adjuntar el PDF de la auterizacién FIRMADO DIGITALMENTE POR EL SOLICITANTE, EL DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO (UPM]), EL
DIRECTOR DEL CENTRO (UPM) Y. S| PROCEDE. EL INVESTIGADOR RESPONSABLE DEL GRUPO (UPM).

Muy importante: NO BLOQUEAR EL ARCHIVIO PDF AL FIRMAR DIGITALMENTE, S| NOS SUBIS UN ARCHIVO BLOQUEADO NO PODRA

FIRMARSE Y TENDREIS QUE REPETIR TODO EL PROCESO.



Una vez esté enviada la solicitud, se valorara en el VIID y se podra descargar la autorizacion
firmada en la pantalla de solicitudes:

Modelo de solicitud: PERMISOS PARA PARTICIPAR EN
ENTIDADES EXTERNAS
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Autorizacién para participar en proyectos de entidades externas

Haz click aqui para ver las solicitudes que ain no has finalizado.

@ Instrucciones y Guia

Documentos enviados:

FECHA IDENTIFICADOR ORIGINAL DEFINITIVO ESTADO MAS INFORMACION

m Solicitud de permiso de participacion en

entidades externas
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Documento aceptado y firmado, puede
descargarlo en Definitivoe




