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Una vez dentro, pinchar en “Registro Electrénico (Solicitud General)” — “Ir a”

En la siguiente pantalla, tendremos que identificarnos:

- Acceso con Cl@ve
- Acceso con claves UPM
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# Desconectado

Utilidades

Inicio

Verificar Documentos

Validar Firma

Asistencia Técnica

Bienvenido a la Oficina Virtual de la Universidad Politécnica de Madrid

Identificacion de acceso

Para poder iniciar, consultar y gestionar sus expedientes electrénicamente, puede identificarse utilizando los siguientes métodos, segtin se recoge en el articulo 12 del Reglamento de Administracién Electrénica de la U.PM.
(B.O.U.PM. de febrero de 201%):

1. Cuenta de servicios de la U.P.M.: para utilizar este acceso debe disponer de una cuenta de servicios de la Universidad Politécnica de Madrid, € introducir su usuario y la contrasefa asociada.
2. Acceso con cl@ve: Para acceder con este método debe disponer de un certificado electrénico o ser usuario de Cl@ve Identificacion.

Accesoconcl@ve Acceso con claves UPM

Entrar Cl@ve2

Firma con certificado digital

Navegadores con soporte JAVA

Para poder usar el MiniApplet de @firma, se recomienda tener instalada la Gltima version de Java JRE , siendo compatible con JRE 1.7 y superiores.Java debe de estar habilitado en su navegador.

Navegadores sin soporte JAVA
Para acceder y firmar con certificado digital, en un navegador que no soporta la ejecucién de JAVA, o que usted o su organizacién no permita la ejecucion de JAVA en su navegador, debe de descargar e instalar en su ordenador
la aplicacién del ministerio AutoFirma Windows32bits - AutoFirma Windowsé4bits - AutoFirma Linux - AutoFirma Mac.
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Una vez accedamos nos asignard un nimero de expediente: SG-2024-XXXXX

El/la estudiante debe rellenar el Formulario de Solicitud General:

Sede

roaEcnich Electrénica
08/01/2024 13:49:45 Tramite de su expediente
L ™
Procedimiento 1 2
Rellenar Firma “
00001 - Solicitud General . \ EEE
e B N

& salir Fase- Tramite N° de Expediente
Fase Inicializacidn - O1. Crear Solicitud y Firmar 5G-2024-000167

Expedientes Instrucciones para completar este tramite

Buzén Parajniciar un expediente de Solicitud General debe rellenar el Formulario de Solicitud General, disponible en la seccion Documentos relacionados con este tramite. Puede incorporar al expediente documentacion adicional mediante el botén Anexar/Examinar. Una vez haya finalizado, pulse el
botén Tramitar para proceder ala Firma de a Solicitud v a su presentacion.

Iniciar expediente iempr bl dir al el “D i6n* el docy dite di ion.

Trémites pendientes
Documentos relacionados con este tramite

Consulta de expedientes

o @ Formulario de Solicitud General (LB IR L
Corifeados Acadérmicos [3) Documento Acreditativo Representacin & ) \
((Examinar... )
Concursos y Oposiciones

En dicho formulario, el/la estudiante debe introducir/comprobar el correo electrénico institucional UPM
y rellenar los datos faltantes (asunto, expone, solicita, érgano al que se dirige: Vicerrectorado de
Internacionalizacién). Una vez completo, GUARDAR FORMULARIO -al final de la pagina-.

SOLICITUD GENERAL

Medio de notificacién:  Comparecencia en sede  Postal

INTERESADO
NOMBRE / RAZON SOCIAL TELEFONO DIRECCION
(+XXXOOCOTKK DIRECCION
APELLIDOS MovIL LOCALIDAD PROVINCIA
(XXPOROOOKK LOCALIDAD ——Seleccione una provincia— -
NIF [ NIE EMAIL CODIGO POSTAL

CODIGO POSTAL

REPRESENTANTE B ACTUO COMO REPRESENTANTE

ASUNTO / RESUMEN DE LA SOLICITUD

ASUNTO / RESUMEN DE LA SOLICITUD

04100

EXPONE

071500

soLCITA

SOLICITA

071500

'ORGANO AL QUE SE DIRIGE

(ORGANO AL QUE SE DIRIGE

04100

FECHA Y FIRMA

En MADRID, a 11 de enero de 2024 2 las 11 horas y 32 minutos.

Guardar Formulario
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Una vez relleno el formulario (check verde), puede anexar la documentacién necesaria en “examinar”
(documento generado en PDF en la plataforma de MoveOn-UPM, documentos solicitados por

convocatoria, etc.)
Para finalizar el tramite tendrd que pinchar en “Tramitar y Firmar”

Documentos relacionados con este tramite

@ Formulario de Solicitud General Rellenar formulario

@ Documento Acreditativo Representacién
(_Examinar... )

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual

OKE 512000 K8 512000 KE 0%
OFicheros 25 Ficneres 25 Ficheres 0%
Archivo: Examinal

<Qué desea hacer con este tramite?

Por ultimo, daremos al botdn “firmar y tramitar” para registrar nuestra solicitud.

Tramite de su expediente
e %
, Solicited

Se dispone a firmar los siguientes documentos:

+ P Formulario de Solicitud General

Femry ramior
* La pulsacién del bot6n *Firmar y tramitar®, implica la aceptacién plena y sin reservas de su voluntad y i lafirma de los d iad te tramite.
*D: diendo del sistema de firma elex i lice su dor, este le puede requerir que veces como su navegador lo necesite.

Informacion Adicional:

- Sede Electréonica UPM — Incidencias mas comunes

- Como obtener el certificado digital de persona fisica:

Puedes ver las instrucciones en la pagina web de la FNMT. Se recomienda obtener el "certificado
software". Como estudiante de la UPM puedes realizar el tercer paso de "Acreditacidn de la
Identidad" para la obtencién de este certificado en el Registro General del Rectorado A de 9:00 a
14:00 horas, aportando tu DNI/NIE y el niimero de solicitud.
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